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Introduction

La communication mobile et I'information prend de plus en plus de signification.

La connexion rapide des données, que ce soit a des fins professionnelles ou privées, constitue de nos jours une
évidence. Un accés mobile aux données avec Notebook, téléphone portable ou Pad / Tablettes via Hotspots
(WLAN) ou UMTS est devenue une normalité.

Une mise a jour actualisée et synchronisée des données est devenue incontournable.

Les serveurs Webland Xchange constituent ainsi une mémoire centrale des données pour les E-mails et les
données PIM (Personal Information management — Calendrier, contacts, taches) et se situent en centre du
dispositif.

Afin que ces données soient toujours et partout actualisées et accessibles, il faut qu'il y ait en permanence une
synchronisation entre le serveur central et les terminaux mobiles et les ordinateurs fixes (PC et Mac).

Ces données peuvent étre conjointement utilisées et échangées au sein, d'une équipe, d'une société et aussi
d’une famille. Pour cela les différentes catégories de données (calendrier, contacts, taches, etc.), voire les
différents classeurs (sous répertoires) se voient attribuer des droits d’accés spécifiques par I'utilisateur de telle
maniére que seules les personnes habilitées puissent y avoir acces.

Les solutions SmartSync® et Hosted-Xchange sont idéalement adaptées a ces besoins de telle maniere que vos
données soient toujours disponibles et mises a jour sur le téléphone portable, le Smartphone, les Pads, les
tablettes, sur le Notebook ou le PC / Mac et que vous puissiez les utiliser conjointement avec d’autres
personnes.

Vous obtiendrez plus d’informations concernant les prestations de services de la société Webland AG sur notre
page Web.


https://www.webland.ch/fr-ch/Logins
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/Hosted-Xchange
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/SmartSync
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Reégles de base OutlookSync

Apercu

OutlookSync est partie intégrante de la solution SmartSync® ou HostedXchange de Webland.

Avec OutlookSync, vous pouvez continuer a utiliser MS Outlook en guise de programme local de mail et vous
pouvez synchroniser vos données (voir ci-dessous) avec le serveur Webland Xchange.

Il devient ainsi simplement possible de passer d’une éventuelle solution existante Serveur Microsoft Exchange a
la solution Webland Hosted-Xchange.

En relation avec Webland SmartSync® (sur la base de MS Exchange ActiveSync), ces données peuvent
également étre synchronisées entre le Serveur Webland Xchange et un ou plusieurs téléphones portables /
Smartphone / Pad / Tablettes "over the air" (OTA), c'est-a-dire sans fil au moyen du réseau de téléphonie
portable ou par Wi-Fi (WLAN). Vous trouverez plus d’informations sur ce sujet dans le Manuel SmartSync®.

En relation avec un compte Hosted-Xchange (disponible en option), MS Outlook sert également de plateforme
Groupware intégrale pour une utilisation commune des données.

Fonctions assistées

OutlookSync assiste pratiquement toutes les fonctions de MS Outlook.
C’est ainsi que, entre autres, la synchronisation de:

v Calendrier de rendez-vous

v Contacts

v Taches

v Notes

v Journaux

v Classeurs
est assistée avec le serveur Webland Xchange.
Sont également assistées:

v La planification des échéances

v Les demandes de réunion

v Les informations libres / réservées


https://www.webland.ch/Portals/0/PDF/support/smartsync_fr.pdf
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Microsoft Outlook comme programme E-mail

En qualité de programme de "Personal Information Management", Microsoft Outlook est largement répandu.
OutlookSync permet a l'utilisateur des solutions Webland Hosted-Xchange de continuer a utiliser ses logiciels
habituels tout en profitant du management centralisé des données qui repose sur le serveur.

La gestion des droits d’accés pour les comptes Hosted-Xchange peut aussi bien étre effectuée dans MS Outlook
que directement dans le Web Access Hosted-Xchange.

Vous trouverez plus d’'informations a ce sujet dans le chapitre Hosted-Xchange et également dans le Manuel

Xchange Web Access.

E-mail

Que ce soit avec Outlook, dans le Hosted-Xchange Web Access (via Web Browser) que sur les appareils mobiles
(téléphones portables / Pad / Tablette), les E-mails restent disponibles.

Grace a la technologie Push mise en ceuvre, tous les appareils sont toujours automatiquement actualisés au
dernier niveau (en fonction des réglages sélectionnés).

Calendrier

Le calendrier ou les rendez-vous répertoriés peuvent étre visualisés et modifiés de la méme maniére qu’avec un
serveur MS Exchange.

OutlookSync est compatible avec la fonction "Informations Libres / Réservées" de MS Outlook de telle sorte que
els rendez-vous peuvent étre convenus sans qu'il y ait de télescopage.

La fonction "Demande de réunions" trés utile est également totalement prise en charge par OutlookSync.

Contacts

Les contacts / Le carnet d’adresses sont disponibles comme d’habitude. Il est également possible d’établir
plusieurs carnets d’adresses supplémentaires et de les synchroniser avec le serveur Xchange.

Taches / Notes

La création de taches et de notes est possible comme par le passé.
Elles sont également compensées avec le serveur Xchange.

Classeur

OutlookSync prend en charge la structure intégrale des classeurs (répertoires) du serveur Webland Xchange de
telle sorte qu’aussi bien dans MS Outlook, dans Hosted-Xchange Web Access et sur les appareils mobiles
(Téléphone portable / Pad / tablette) ont ait accés a la méme structure.


https://www.webland.ch/Portals/0/PDF/support/webaccess_fr.pdf
https://www.webland.ch/Portals/0/PDF/support/webaccess_fr.pdf
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OutlookSync installation

Exigences / Réglages

Avant l'installation de OutlookSync, il faut vérifier les éléments suivants:

Abonnement auprés de Webland AG

OutlookSync peut uniquement étre utilisé en relation avec les prestations de services suivantes qui font I'objet
d’'un abonnement chez Webland AG:

SmartSync® ou Hosted-Xchange
OutlookSync doit étre enregistré avant la fin de la "Période d’essai" de 30 jours.

Les clés des licences peuvent étre chargées gratuitement via Hosted-Xchange Web Access pour les titulaires
d’un abonnement d'un compte SmartSync® ou Hosted-Xchange.

Vous trouverez plus d’informations concernant les prestations de services de Webland AG sur notre page Web.


https://www.webland.ch/fr-ch/
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/Hosted-Xchange
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/SmartSync
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Ordinateur /PC /Notebook

Systéeme d'exploitation

La présente version de OutlookSync est compatible avec les systémes d’exploitation suivants de Microsoft:

v Windows XP

v Windows Vista

v Windows 7

v Windows 8

v Windows 10
Microsoft Outlook

La présente version de OutlookSync est compatible avec les versions suivantes de Microsoft Outlook:

v

v

v

v

Microsoft Outlook 2007

Microsoft Outlook 2010

Microsoft Outlook 2013

Microsoft Outlook 2016

Vous devez de plus vous assurer que vous avez bien installé les derniers Service Packs de Microsoft pour votre
MS Outlook / MS Office.

VMS Outlook doit étre défini en qualité de "Programme Standard E-mail".

Environnement réseau / Firewall

Pour assurer un fonctionnement correct de MS Outlook et de OutlookSync, il faut que les ports suivants soient

ouverts:

Ports en sortie

HTTP: 80
HTTPS: 443
SMTP: 587
SMTPS: 465
IMAP: 143
IMAPS: 993
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Backup des données MS Outlook

Nous vous recommandons, avant l'installation de OutlookSync, de procéder impérativement a un Backup de vos
données personnelles Outlook (Fichiers PST) afin de vous mettre a I'abri d’une éventuelle perte de données par
suite d’une mauvaise manipulation et pour vous permettre une récupération des données (La société Webland
AG ne peut pas étre tenue pour responsable en cas de perte des données).

Vous trouverez ici un guide pour savoir comment exporter vos données MS Outlook:

Ouvrez MS Outlook.

Sélectionnez Fichier -> Ouvrir -> Importer.

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins

Speichern unter
(i —ﬂk_} Kalender &ffnen
Lm Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, wes) affnen.

Q; Anlagen speichern

Informationen i

L | Cutlook-Datendatei 6ffnen

L\j Eine Outlook-Datendatei (.pst) offnen.

Hilfe Importieren
Dateien, Einstellungen und R55-Feeds in Outlock

2] Optionen « importieren.

Eeenden

Drucken
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Sélectionner Exporter dans fichier et ensuite Continuer.

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (IC5) oder wCalendar-Datei (VCS) importieren

Internet-Mail-Kontoeinstellungen importieren
R&5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) impartieren

Beschreibung

Cutlook-Informationen werden zur Werwendung in anderen Programmen in gine
Datei exportiert.

<zurick || Weiter > | | Abbrechen




OutlookSync

Sélectionnez maintenant Fichier de données Outlook (.pst) et ensuite Continuer.

In eine Datei exportieren

Zu erstellender Dateityp:

Kommagetrennte Werte (DOS)
Kommagetrennte Werte (Windows)
Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 97-2003

Cutlook-Datendatei (.pst)
Tabulatorgetrennte Werte (DOS)
Tabulatorgetrennte Werte (Windows)

<zuriick || Weiter > | | Abbrechen
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Sélectionnez les éléments a exporter et ensuite Continuer.

Qutlock-Datendatei exportieren _— g

PR — r—

Ordner, aus dem Sie exportieren méachten:

4 |07 Felix Muster | -

Ei Posteingang (11)
@ Entwiirfe
E Gesendete Elemente
@ Geldschte Elemente
¥ Aufgaben

| [ Dateien
(ﬁ lournal

ﬁ Kalender

= Kantalta

Unterordner einbeziechen

-

r | <zuick || weiter > | | Abbrechen |
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Sélectionner le point de stockage désiré et cliquez ensuite sur Terminer.

Qutlock-Datendatei exportieren u

Exportierte Datei speichern unter;

; |::|Jments‘l.Duﬂonk—Dateien‘lbadmp.pst| [Durd’:md’:m ]
Optionen

(@ Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen

(71 Erstellen von Duplikaten zulassen

(71 Keine Duplikate exportieren

< Zuriick || Fertig stellen | | Abbrechen




Jueetne =

Installation

Vous trouverez ci-aprés comment vous pouvez télécharger le logiciel, l'installer et I'enregistrer.
Si jamais vous avez déja utilisé une version plus ancienne de OutlookSync sur votre systéme, vous devez
impérativement la désinstaller au moyen de la gestion du systeme Windows avant d’installer la nouvelle

version.

Données Login

Pour linstallation de OutlookSync, vous avez besoin des informations suivantes:
Compte E-mail et mot de passe

pour votre compte SmartSync® ou Hosted-Xchange.
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Téléchargement et installation de OutlookSync

Remarque:
Veuillez fermer MS Outlook avant de procéder a l'installation de OutlookSync.

Veuillez respecter les consignes figurant ci-apres:
Le logiciel OutlookSync peut étre chargé directement sur Internet.

Pour cela loguez-vous dans Xchange Web Access avec votre compte E-mail et le mot de passe au moyen de
notre page Web.

Saisissez pour cela votre Adresse E-mail et le Mot de passe et sélectionnez Login.

XChange WebAccess

Webmail
E-Mail-Adresse

feli.muster@ihredomain.ch

Passwort

v REES
l Login merken



https://www.webland.ch/fr-ch/Logins
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Sélectionner Home -> Webland Outlook Sync.

# Felix Muster =

= Webland Outlook Sync
= Webland Notifier

Sélectionnez Télécharger Outlook Sync.

1 Lizenz | Integration

Webland Qutlook Sync E

Outlook Sync wird bendtigt, um Daten zu telen oder andere Features von Microsoft Outlook 2007, 2010 zu
benutzen.

Achtung- Bitte instalieren Sie unter Windows XP/Vista das Microsoft .Met Framewaork 3.5 SP1 bevor Sie mit der
Instalation des Webland Qutlook Sync beginnen.

iCU | i7enz anzeigen
0 Outlook Sync herunterladen

! Outlook Sync Handbuch

Webland Notifier ﬁ

Motifier integriert den Webland WebAccess als Standard-Mail-Prograrmm unter Windows und bietet E-Mail-
Benachrichtigungen auf Threm Desktop.

0 Motifier herunterladen
! Motifier Handbuch

m
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Sélectionner Effectuer.

Autorisez l'installation (alertes Windows).

-

-
Dateidownload - Sicherheitswamung M

(&

Mochten Sie diese Datei speichem oder ausfuhren?

Mame: outlook-syncexe
Typ: Anwendung, 64.2 MEB
Yon: msmabowa.webland.ch

Ausfiilven | | Speichem | | Abbrechen

"

Dateien aus dem Intemet konnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp
kann eventuel auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie
diese Software nicht aus und speichem Sie sie nicht, falls Sie der
Quelle nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?
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Sélectionnez Effectuer.

-

Internet Explorer - Sicherheitswarnung

Machten Sie diese Software ausfiihren?

@ Mame: outlook-sync, exe
Herausgeber: IceWarp Limited

Weitere Optionen

Ausfiihren ] [Nimtausﬁ]hren

auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie nur Software von

|é] Dateien aus dem Internet kinnen niitzlich sein, aber dieser Dateityp kann u. U.
A Herausgebern aus, denen Sie vertrauen. Welches Risiko besteht?
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Sélectionnez la langue choisie et cliquez sur Continuer.

= IceWarp Outlook Sync (2 2011 IeeWarp Ltd.)

ICE'/’/arpk Willkommen ...

Willcommen. Der Installationsassistent fihrt Sie Schritt fir Schitt durch die lceWamp Outlook Sync

Installation.

Sprache wahlen: Bevi=ch

Abbrechen

Weiter ==» ]
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Acceptez la convention et sélectionnez Continuer.

B IceWarp Outlock Sync (@ 2011 IeeWarp Ltd.) o] B [

Ice '/!/arpk Lizenzantrag ...

leeWamp Outlook Sync -
EMD USER LICENSE AGREEMENT M

Software License Agreement for lceWam Outlook Sync

Mote: This is a legal agreement between You {our Customer) and us, lceWarp Lid. (lceWarp), which
govems your use of lceWam Outlook Sync or any of its components. By using lceWamp Outlook Sync,
you agree to be bound by the terms and conditions of this Software License Agreement. You are not
allowed to use leeWam Outlook Sync without agreeing to the terms and conditions hereof.

Subject to the terms and conditions of this Agreement, you may use lceWarp Outlook Sync on the
number of seats for which vou have purchased a license subscription, for the period of one year from
purchase, and access without additional payment all released updatesupagrades of lceWamp Outlook

-

Ich bin mit den Lizenzbestimmunagen einverstanden

Abbrechen | | <c<Zumick | [ Weiter >
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Confirmez la version MS Outlook identifiée en cliquant sur Continuer (ou modifiez-la le cas échéant).

ES IceWarp Outlook Sync (© 2011 IceWarp Ltd.) = B |3

ICE'/‘/arpk Outlook Versionserkennung ...

Der Installator hat festgestelt, dass Sie die Version Outlook 2010 (32 bit) benutzen. Solte die erdannte
Version falsch sein, wahlen Sie eine andere in der Dropbios.

Version wahlen: M5 Outlook 2010 (32bit)

[] Stimmt nicht mit der Ercennung iberein.

Abbrechen | | <c<Zumick || Weters»> |
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OutlookSync recherche maintenant les composants de programme qui sont nécessaires.

Sélectionnez Installer et confirmez toutes les exigences pour l'installation.

=3 IceWarp Outlook Sync (© 2011 IeeWarp Ltd.) =n =

ICE'/’/arpk Prerequisities ...

lceWamp Outlook Sync sucht die Installationsarforderungen.

Micht worhanden: Primary Interop Assemblies 2010

[ Installieren ]

Abbrechen | | <e< Zunick
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Vous étes maintenant invité a saisir votre adresse E-mail et votre mot de passe:

Saisissez sous:

- Adresse E-mail votre adresse E-mail

- Mot de passe le mot de passe correspondant

Activez la fontion Sautez SmartDiscover et configurez vous-méme.

Sélectionnez ensuite Continuer.

Ice '/’/arp& SmarDiscover ...

E-Mail-Adresse: Felte muster@ihradomain.ch

Passwaort: e

Smart Discover uberspringen und selbst konfigurieren

I

Weiter =5
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Vous étes maintenant invité a saisir le nom de profil souhaité, I’'adresse E-mail et le nom d’affichage souhaité:
Saisissez sous:

- Nom de profil un nom de votre choix pour le profil
- Adresse E-mail votre adresse E-mail

- Nom affiché c’est votre nom

Sélectionnez ensuite Continuer.

Icemfarp@ Outlook-Profil

Profilname:
Felos Muster

E-Mail-Adresse:
fel muster@ihredamain .ch

Angezeigter Name:

Felos Muster




OutlookSync

Vous étes maintenant invité a saisir les indications concernant le serveur de courrier en entrée:

Indications SANS codage SSL:

Saisissez sous:

- Nom d’utilisateur |'adresse E-mail

- Mot de passe le mot de passe correspondant

- Hosthame le serveur en entrée
Forme: imap.VotreDomain.ch

(en remplacant VotreDomain par votre véritable nom de domaine)

- Port 143

Sélectionnez ensuite Réglages Tests.

=3 IceWarp Cutlook Sync (2 2011 IceWarp Ltd.)

ICE'/'/arpk Outlook Sync Anmeldedaten ...

Eingehender Server
Benutzemame: felix muster@ihredomain.ch
Passwaort: ——
Hostname: imap jhredomain.ch
Port: 143 =
[T1i551 benutzen:
[ Testeinstellungen ]
Abbrechen | | <ccZumick || Weters»> |
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Indications AVEC codage SSL:
Saisissez sous:
- Nom d’utilisateur |'adresse E-mail
- Mot de passe le mot de passe correspondant
- Hostname le serveur SSL en entrée
Forme: ms??imap.webland.ch
En remplagant ?? par votre véritable numéro de serveur. Votre numéro personnel de serveur figure dans le
System Configurator conformément a la description faite dans I'annexe Serveur SSL.
- Boitier de controle SSL utilisez Activer

- Port 993

Sélectionnez ensuite Réglages Tests.

-
B IceWarp Outlook Sync (€ 2011 lceWarp Ltd.) il —

ICE'/'/(]I".pDi Outlook Sync Anmeldedaten ...

Eingehender Server
Benutzemame: felte muster@ihredomain.ch
Passwort: —
4 Hostname: ms 7%imap webland ch
Part: 993 =

5

[ Einstellungen testen ]

Abbrechen H <2 Zurdck ][ Weiter > ]

—--oaass — ST
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En cas de réussite aux tests, vous verrez apparaitre le message suivant.

Sélectionnez OK et ensuite Continuer.

P )

Metzwerktest

Ziel-Hostname erolgreich kortakdiert.
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Vous étes maintenant invité a saisir les indications concernant le serveur de courrier en sortie:
Désactivez le boitier de contréle "Le méme que en entrée".
Indications SANS codage SSL:
Saisissez sous:
- Nom d’utilisateur |'adresse E-mail
- Hostname le serveur en sortie
Forme: smtp.VotreDomain.ch
(en remplacant VotreDomain par votre véritable nom de domaine)

- Port 587

Sélectionnez ensuite Réglages Tests.

B IceWarp Qutlock Sync (@ 2011 IceWarp Ltd.) = B |[=E3

ICE'/'/arpk Outlook Sync Anmeldedaten ...

Ausgehender Server
Benutzemame: feloc muster@ihredomain.ch
Hostname: smitp ihredomain.ch
Port: Ra7 =
[T] 551 benutzen [] Den selben wie singehendan
[ Testeinstellungen ]

Abbrechen | | <ccZumick || Weterss> |
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Indications AVEC codage SSL:
Saisissez sous:
- Nom d’utilisateur |'adresse E-mail
- Mot de passe le mot de passe correspondant
- Hostname le serveur SSL en sortie
Forme: ms??smtp.webland.ch
En remplagant ?? par votre véritable numéro de serveur. Votre numéro personnel de serveur figure dans le
System Configurator conformément a la description faite dans I'annexe Serveur SSL.
- Boitier de controle SSL utilisez Activer

- Port 465

Sélectionnez ensuite Réglages Tests.

-
ER IceWarp Outlook Sync (€ 2011 lceWarp Ltd.) il —

ICE'/'/(]I".pDi Outlook Sync Anmeldedaten ...

Ausgehender Server
Benutzemame: felte muster@ihredomain.ch
4 Hostname: ms 7 Zsmip webland ch
Port: 465 =
551 benutzen [] Den selben wie eingehenden
[ Einstellungen testen ]

Abbrechen H <2 Zurdck ][ Weiter »>x ]

ST
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En cas de réussite aux tests, vous verrez apparaitre le message suivant.

Sélectionnez OK et ensuite Continuer.

Metzwerktest

Ziel-Hostname erolgreich kortakdiert.

OutlookSync vous indique maintenant le cheminement pour l'installation.

Ne changez rien et sélectionnez Continuer.

= IceWarp Outlock Sync (2 2011 IceWarp Ltd.)

ICE'/'/C:I"'p{i Installationsordnerwahlen ...

=] & =)

Ordner wahlen:

“Program Fles (x86)\ceWam Outlook Sync

Wahlen

Abbrechen ] [ << Zurick

J

Weiter = ]
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L'installation est désormais terminée.
Sélectionnez Terminé.

Ice '/'/arp@a Installationsibersicht ...

lceWamp Outlook Sync wurde erfolgreich installiert.
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MS Outlook démarre maintenant automatiquement. Vous trouverez désormais sous Add-Ins la barre de
symboles OutlookSync.

Attention:
Avant I'expiration du délai de 30 jours pour la "Période d’essai", il faut que OutlookSync soit enregistré.

Veuillez ne procéder a aucun réglage jusqu’a ce que vous ayez lu le chapitre Configuration OutlookSync !

Microsoft®

Outlook 2010

Wird verarbeitet.

ca.Office

2 2010 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. Abbrechen
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Importation de données MS Outlook

Afin que des données déja existantes comme par ex. les saisies du calendrier puissent étre utilisées, il est
possible d'importer le fichier de données existant (Fichier PST). Cela n’est judicieux que lors d’une installation

initiale.

Ouvrez MS Outlook.

Sélectionnez Fichier -> Ouvrir -> Importer.

Start Senden/Empfangen

Ordner Ansicht Add-Ins

Speichern unter

il ) e -
Anlagen speicher

w; nlagen speichern L_ﬂ

Infarmationen .
ffnen "

Drucken :

Hilfe ﬂ
|ﬁ Cptionen «

Eeenden

Kalender 6ffnen
Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, wes) affnen.

Cutlook-Datendatei affnen
Eine Outlook-Datendatei (pst) affnen.

Importieren

Dateien, Einstellungen und R55-Feeds in Outlock
importieren.
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Sélectionnez Importer a partir d’autres programmes ou fichiers et cliquez ensuite sur Continuer.

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

ara
|Caler1dar {ICS} oder vCalendar-Datei {'u'CS} importieren
In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren
Internet-Mail¥ontoeinstellungen importieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei impartieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlieflich
ACT!, Lotus Organizer, Qutlook-Datendateien (P5T), Datenbankdateien,
Textdateien und andere.

<zurick || Weiter > | | Abbrechen
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Sélectionnez Fichier de données Outlook (.pst) et cliquez ensuite sur Continuer.

Datei importieren

Zu importierender Dateityp:

Lotus QOrganizer 97 G5 -
Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 37-2003

COutlook Express 4.x, 5.%, 6.% oder Windows Mail

Dutlook-Datendatei (.pst]
Persdnliches Adressbuch
Tabulatorgetrennte Werte (DOS)
Tabulatorgetrennte Werte (Windows)

<zuriick || Weiter > | | Abbrechen
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Sélectionnez le fichier a importer et cliquez ensuite sur Continuer.

COutlook-Datendatei importieren i X

Zu importierende Datei;

: |:mments\,Duﬁnnk—Dateien‘lbadmp.pst | [[hrd’u.rd’m ]

Optionen
i@ Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
() Erstellen von Duplikaten zulassen

() Keine Duplikate importieren

<zuriick || weiter > | | Abbrechen
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Sélectionnez les répertoires que vous voulez importer.
MS Outlook importera ensuite les données.

QCutlock-Datendatei importieren

Ordner, aus dem Sie importieren méchten:
4 |§ Outlook-Datendatei |

@ Geldschte Elemente
& Aufgaben

[3 Entwiirfe

[[d Gesendete Elemente
= I

Unterordner einbeziehen

(7 Elemente in den aktuellen Ordner importieren

(@ Elemente in denselben Ordner importieren in:

|Felix Muster |E||

| <zurick | Fertigstellen | | Abbrechen |
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Licence /Enregistrement

Avant I'expiration du délai de 30 jours pour la "Période d’essai", il faut que OutlookSync soit enregistré.

La clé de la licence peut étre téléchargée gratuitement pour les titulaires d’'un compte SmartSync® ou
Hosted-Xchange Kontos.

Démarrez votre MS Outlook et sélectionnez le nouveau profil installé.

Sélectionnez le répertoire Add-Ins et le point IceWarp Lizenz.

= N Posteingang - Outlook-Datendatei - Microsoft Qutlook = = 22
tart Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins ) e
a IceWarp-Profil erstellen % Einstellungen 3 Synchronisieren Ordner Sync % Einstellungen
‘t_( IceWarp-Regeln andern @IceWarp Lizenz

gy IceWarp Auto-Responder dndern
Mendbefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten
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La fenétre de la licence s’affiche.

Sélectionnez Activation en ligne.

[ Lizenz @

Lizenz | Online-Aktivierung | Lizenz Offline eingeben

Das Produkt ist richti reqistriert.

Das Lizenz-Abao endet 27.10.2011.
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Il faut maintenant saisir la clé d’activation.

Laissez la fenétre ouverte et démarrez parallélement un Browser Internet (Internet Explorer, Firefox etc.)
avec notre page Web.

[ Lizenz @

Lizenz | Online-Aldivierung | Lizenz Offline eingeben

)

1. Beschaffen Sie lhren Aldivierungsschlissel (ber den WebClient (Extras-
Lizenzmen) oder von |hrem Administrator.

Oder besuchen Sie: http:/fwww icewarp de/purchase’

2. Um die Lizenz abzundfen, geben Sie den Aldivierungsschilssel in das
untenstehende Feld ein und dnicken Sie auf "Lizenz aktiviersn".

Aldivierungsschiissel:

Identifikationsschiis: 0AE33238-B12F3803-32A7FECD-6060A8E4-MW

Lizenz kaufen... Lizenz aktiviersn



https://www.webland.ch/fr-ch/Logins

OutlookSync

Loguez-vous avec votre Compte E-mail et Mot de passe dans le Xchange Web Access.

XChange WebAccess

Webmail
E-Mail-Adresse

feli.muster@ihredomain.ch

Passwort

v REES
l Login merken
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Sélectionnez Home -> Webland Outlook Sync.

# Felix Muster =

= Webland Outlook Sync
= Webland Notifier

Sélectionnez sous Webland Xchange Outlook Sync le point Afficher la clé d'activation.

1 Lizenz | Integration

Webland Qutlook Sync E

Outlook Sync wird bendtigt, um Daten zu telen oder andere Features von Microsoft Outlook 2007, 2010 zu
benutzen.

Achtung- Bitte instalieren Sie unter Windows XP/Vista das Microsoft .Met Framewaork 3.5 SP1 bevor Sie mit der
Instalation des Webland Qutlook Sync beginnen.

gg Lizenz anzeigen

0 Outlook Sync herunterladen

! Outlook Sync Handbuch

Webland Notifier m

Motifier integriert den Webland WebAccess als Standard-Mail-Prograrmm unter Windows und bietet E-Mail-
Benachrichtigungen auf Threm Desktop.

0 Motifier herunterladen
! Motifier Handbuch

m
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Copiez la clé d’activation dans la mémoire intermédiaire (Strg + C).

1 Lizenz | Integration

Webland Outlook Sync E

Outlook Sync wird bendtigt, um Daten zu telen oder andere Features von Microsoft Outlook 2007, 2010 zu
benutzen.

Achtung- Bitte instalieren Sie unter Windows XP/Vista das Microsoft .Met Framewaork 3.5 SP1 bevor Sie mit der
Instalation des Webland Qutlook Sync beginnen.

eIwBiwB0,/93p4DbI+rBChpOKlirmysk/W1uHBGEEFPShSIZQBSiebQIskDeaH 1 9v+hEem
AatAdPi4rEqnTlol pzu3pGXGkg2 DOGVFpPwtogiDir+LHSWIEMIIHKS StKwmdpSP38/ 0o
MNEaBVzImclCxO/ RNy TEMbD9zSZ2WhVpdMdguldxQGDAeGvgFet7ORT

m

J} Outlook Sync herunterladen

u Outlook Sync Handbuch |

Webland Notifier ﬁ

Motifier integriert den Webland WebAccess als Standard-Mail-Prograrmm unter Windows und bietet E-Mail-
Benachrichtigungen auf Threm Desktop.

rj Motifier herunterladen
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Retournez maintenant dans la Fenétre Licence.
Ajoutez dans le champ Clé d’activation (Strg + V) la clé d’activation copiée au préalable.

Sélectionnez Activer Licence.

il h
Lizenz ﬁ

| Lizenz | Orline-Aldivierung | Lizenz Offline eingeben

1. Beschaffen Sie lhren Aldivierungsschlussel Uber den WebClient (Extras-
Lizenzmenii) oder von |hrem Administrator.

Oder besuchen Sie: http ./ fwww icewarp de/purchase/

2. Um die Lizenz abzunsfen, geben Sie den Aldivierungsschlissel in das
urtenstehende Feld ein und dricken Sie auf "Lizenz akdiviersn".

Altivierungsschlissel:
elwBgAB/ zecZ+ 501 DvwhQm+ox T 7Ckj Tay KDt X 70eh FESkG Matp M

ourd L=ty SVDsiNdF2PfmjGQP PR FG MWW TEdgaz RRK1eS1CTUIW
PPEnBd1d99r+C3lsy41d T Jezt 3dy 1+cdjNgAKgsVabt FiaZ4wMZjB

SDYE3alhHrLPw2FSech\iDXg==|
|dentifikation: 0AE3I3Z25B-2R59F4350-92A7TFECD-03B53050-MW
Lizenz kaufen... ] Lizenz aktivieren ]
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Le produit bénéficie maintenant d'une licence et l'installation est intégralement terminée.

Sélectionnez OK.

i Lizenz g1

Lizenz | Online-Altivierung | Lizenz Offline singeben

Das Produld ist richtig registriert.

Lizenzabo |3uft niemals aus.
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Configuration OutlookSync

Barre de symboles OutlookSync

De maniére fondamentale, il n’y a aucun réglage a effectuer.

Afin d’assurer un fonctionnement correct, nous vous recommandons de ne pas procéder a des modifications.

Aprés l'installation de OutlookSync, une nouvelle barre de symboles est affichée.

Vous la trouverez sous Add-Ins.

= AE Posteingang - Outlook-Datendatei - Microsoft Qutlook = &P E8
tart Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins & e
a IceWarp-Profil erstellen % Einstellungen '1 Synchronisieren Iﬁ Ordner Sync % Einstellungen
":r’ IceWarp-Regeln dndern @IceWarp Lizenz

gy IceWarp Auto-Responder andern
Menabefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten
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Réaliser le profil Icewarp

Avec cette commande, vous avez la possibilité de créer un profil Outlook Sync supplémentaire.
Cela est par ex. nécessaire lorsque vous souhaitez utiliser plusieurs comptes Outlook Sync.

Procédez aux réglages comme cela est décrit sous le chapitre Installation.
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Modifier les régles Icewarp

Vous pouvez saisir ici vos propres régles (par exemple pour les mails spam).

-
lceWarp Optionen

| Autoantwaort | Absemda’| Regeln |

Titel
* "Subject: contains Viagra"

|Hinzufiigen... | | Bearbeiten. .. | | Kopieren... || Léschen ||+ 1

J|

Abbrechen
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Modifier Icewarp Autoresponder

Vous avez ici la possibilité de définir vos propres réponses automatiques (par ex. en cas d’absence pour les
vacances).

F T TE TS T T _—_—— ek N
IceWarp Optionen M

Autoantwort |Absanda' | Hegelnl

Autoantwort

Modus: [ Einmal antworten X ]
MNach (Tagen) emeut antworten: 0

Nur antworten zwischen: 11028 ] 211102 [
Antwortnachricht

Von: Feloe Muster

Betreff: Abwesenheit

MNachrichtentext Guten Tag “

lzh bin in Udaub bis am 02.11.2011.
Mit freundlichen Grissen

Fele Muster
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Réglages
Données d'enregistrement

Indique les données d’actuelles d’enregistrement. En régle générale, les modifications ne sont pas nécessaires.

ﬁﬂmEIdEdEtEﬂlErweitatlﬁbc |Sprad1e||J1&nz|Logs |[ber|

Login

Benutzername: felx muster@ihredomain .ch

FPasswaort: TIIIT

E-Mail-Adresse: felx muster@ihredomain .ch
Passwort merken

Verbindung

Hestname: ms *xas webland.ch

Fort 993 B
Sichere Verbindung benutzen
Werbunden bleiben

| Abbrechen | | oK |
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Etendu

Des réglages étendus sont possibles ici. Ne modifiez les indications sous aucune condition !

Einstellungen

Anmeldedaten | Enweitert | Abo | Sprache | Lizenz | Logs | Uber |
Verbindung
Authentifizierungstyp: [CHAM MD5 v]
Synchronisation
Konfliktlosung: [Senrergewrﬂ v]
Ordnersynchronisierungsschwelle |1ﬂ24 E"
(Machrichten im Crdnerl:
Schwelle fiir kompletten Download (MB): |1]_?1] E" [mm 'v]
Pause zwischen der Verarbeitung (ms):: |2ﬂ E"
POF3-Server
Server-Fort 5110 k]

| Start | Stop |
Server-Einstellungen
Responder / Absender / Regeln [ Einstellungen ]
| Abbrechen | | oK |
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Abo

Vous pouvez procéder ici aux réglages de la synchronisation du répertoire.

Sélectionnez quels sont les répertoires qui doivent étre synchronisés automatiquement et au bout de combien
de minutes les répertoires sélectionnés et / ou la totalité de la structure des répertoires doivent étre
synchronisés.

Einstellungen

| Anmeldedaten | Erweitert | Abo | Sprache | Lizenz | Logs | Uber |
Ordner fir die automatische Synchronisierung

[ Trash o
-] INBOX

|| Postausgang

-] Sert

[ Kalender

[ ¥] Kortakte

[ Joumal

[ Notizen

Aufgaben -

Synchronisation

Synchronisieren der Ordner-Struktur nach N ||E.ﬂ E"
Minuten

Outlook-Einstellungen benutzen

Synchronisieren der ausgewshlten Ordner |1 E"
nach M Minuten:

Synchronisieren von ausgewshlten Ordner direkt nach lokalen Anderungen

Abbrechen | | oK
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Langue

Vous pouvez choisir ici la langue pour Outlook Sync.

Anmeldedaten | Enweitert | Abo | Sprache | Lizenz | Logs | Uber |

Lokalisation:
Sprache: [Dﬂ.ﬂdl - ]

Abbrechen ][ oK |
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Licence

Vous pouvez voir affiché ici le statut de la licence. Voir également a ce sujet le point Licence.

Anmeldedaten | Enweitert | Abo | Sprache | Lizenz | Logs | Uber |

Lizenzirformationen

Endet am: Diese Lizenz |3uft nie aus
Lizenzdialog
Lizenzdialog: Lizenzdialog cffnen

Abbrechen ][ oK |
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Logs

Outlook Sync établit tout les jours un Logfile. Si vous ne le souhaitez pas, désactivez la case de controle.

| Anmeldedaten | Erweitert | Abo | Sprache | Lizenz | Logs | Uber |
Administration
Logs einschalten

Tiefe des Logging: [ Debug -
Wartung

Logverzeichnis zeigen: [ Zeigen ... ]
Logs léschen: [ Léschen .. |

Abbrechen ][ oK |
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Au sujet de

Informations au sujet de Outlook Sync.

i 7 v 7

lee\farp Outlook Syne

lce\tfarp Lid.

Version: 10.3.4.2735

10.3.4.2739

lceWarp Outlook. Sync ermoglicht das -
Arbeiten mit E-Mails, Kalendem, Kortakten,
Aufgaben, Motizen, Dateien und Joumalen
unter Microsoft Outlook® 20072010 und

halt lhre Diaten immer perfelt mit dem

lce'Warp Mail Server synchronisiert.

Licence Icewarp

Vous pouvez voir affiché ici le statut de la licence. Voir également a ce sujet le point Licence.

Synchronisation

Cette commande synchronise immédiatement les éléments dans le répertoire sélectionné.

Sync répertoires

Cette commande synchronise immédiatement la totalité de la structure des répertoires.
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Informations Libre / Réservé

Vous trouverez ici un guide pour savoir comment mettre a la disposition d’autres personnes (au sein de votre
domaine) vos informations "Libre / Réservé" de votre calendrier personnel.

Vous pourrez ainsi établir des demandes de réunions auprés de plusieurs personnes sans que cela ne provoque
de télescopage dans les rendez-vous.

Adresse de serveur Libre / Réservé

Pour la configuration Libre / Réservé, vous avez besoin de I'adresse du serveur:

Loguez-vous avec vos données de client ou de domaine sur notre page Web dans le System Configurator:

System Configurator

Hosting Verwaltung

Kunden-Nr/Domain

Passwort

l Login merken
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Sélectionnez E-Mail / Xchange:

=]

E-Mail / Xchange

Copiez dans la mémoire intermédiaire I'URL sous Outlook Sync -> URL Libre / Réservé pour une utilisation
ultérieure.

Outlook Sync:
Frei/Gebucht URL: https-//ims3xas. webland chffreebusy/?%NAME %@ % SERVER Y
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Configuration Libre / Réservé

Démarrez votre MS Outlook et sélectionnez le nouveau profil installé.

Sélectionnez Fichier -> Options.

Ansicht

Senden/Empfangen Ordner

[ﬂ Speichern unter

Kontoinformationen

@g Anlagen speichern

2 felemuster@
POP/SMTP

gh Konto hinzufiigen

Offnen

Drucken

|
Hilfe @3

Kontoeinstellungen

-

| |§ Optionen | |

E Beenden
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Sélectionnez sous Calendrier.

Allgemein

E-Mail

Kalender

Kontakte

Aufgaben

Motizen und Journal
Durchsuchen
Muobiltelefon

Sprache
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Sélectionnez Options Libre / Réservé....

=I| Andern Sie die Einstellungen fiir Kalender, Besprechungen und Zeitzonen.

Arbeitszeit
Arbeitszeit (Stundenij:

Beginnt: 03:00 : 1

Endet 17:00
Arbeitswoche: [] So Mo Di Mi ¥ Do [¥] Fr O] sa
Erster Wochentag: _Montag El

Erste Jahreswoche: | Erste 4-Tage-Wache EI

Kalenderoptionen

'E‘ﬂ Standarderinnerungen: |15 Minuten :l
e

[¥] Teilnehmer dirfen andere Besprechungszeiten vorschiagen

Andere Besprechungszeiten mit folgender Antwort vorschlagen: | 2 Mit Vorbehalt IZI

Feiertage in Kalender eintragen: [ Eeiertage hinzufugen... !

Berechtigungen far die Anzeige von Frei/Gebucht-Informationen dndern: [ FreifGebucht-Optionen...

[T Einen Zusatzkalender aktivieren:
.Englisch |T] .Gregarianischer Kalender T]
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Ajouter I’ "Adresse de serveur Libre / Réservé" a partir de la mémoire intermédiaire dans Rechercher sous::
Sous la forme:

https://ms?xas.webland.ch/freebusy/?%NAME% @ %SERVER%

F B
Frei/Gebucht-Optionen M

Optionen

FreifGebucht-Informationen werden von Personen verwendet, die
Besprechungen planen und so feststellen kinnen, wann Sie zur Verfligung
stehen.

FreifGebucht-Zeiten der néchsten |2 Monate auf dem Server veréffentlichen

Frei/Gebucht-Daten auf dem Server alle | 15 | Minuten aktualisieren

Internet Frei/Gebucht
[ veraffentichen unter:

Suchen unter: | htipe: /fms?xas. webland.ch/freebusy /%N AME % @%:SER VER %

[ K. ] [ Abbrechen

Les réglages sont terminés apreés le clic sur OK.

Vous trouverez plus d’aide pour les demandes de réunions dans votre manuel MS Outlook.


http://Mailserver/freebusy/?%25NAME%25@%25SERVER%25
http://Mailserver/freebusy/?%25NAME%25@%25SERVER%25
http://Mailserver/freebusy/?%25NAME%25@%25SERVER%25
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Utiliser le classeur de contacts dans le carnet d’adresse Outlook

Vous pouvez procéder a certaines options aussi bien dans le programme MS Outlook que directement dans le
Hosted-Xchange Web Access.

Sélectionnez dans Outlook le répertoire de contacts souhaité.

4 Meine Kontakte

%= Kontakte
|85 Vorgeschlagene Kontakte
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Avec le clic droit de la souris, sélectionnez Propriétés.

In neuem Fenster offnen
Mewer Ordner..,

Crdner umbenennen
Ordner kopieren
Ordner verschieben

Ordner laschen

» DOFDR G

Mach oben

4

Mach unten
Freigeben k
Eigenschaften...

Shared-Konto hinzufdgen
Crdnerstruktur synchronisieren

Ordner-Zugriffsrechte

R T

synchronisieren
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Activez le boitier de controle Afficher ce répertoire comme carnet d’adresses E-mail.
Sélectionnez ensuite OK.

Le carnet d’adresses supplémentaire peut uniquement étre utilisé pour I'envoi des E-mails.

- ] - B
Kontakte: Eigenschaften g

| Allgemein | Homepage | Outlock-Adressbuch

Diesen Ordner als E-Mail-adressbuch anzeigen
Mame des Adressbuchs:

Kontakte |

I Ok I [ Abbrechen ] [bernehmen
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Hosted-Xchange

Reégles de base Hosted-Xchange

Par rapport aux comptes Hosted-Xchange Standard et SmartSync®, un compte Hosted-Xchange comporte al
possibilité de collaborer avec d’autres personnes, ce que I'on appelle une solution Groupware.

Le domaine cible / le but d’une solution Groupeware réside dans l'aide au travail collectif en équipe.

Les données (E-mails, calendriers, contacts, taches, notes) et les documents des comptes Hosted-Xchange
peuvent ainsi étre utilisés en commun. Les membres d'une équipe sont reliés avec un poste central de
management, le serveur Xchange. C’est lui qui traite la collaboration.

Un "Instant manager" est a disposition en qualité d’outil de communication supplémentaire.

Concept d'utilisation de Hosted-Xchange

Avant de pouvoir commencer avec l'utilisation collective des données et des documents, il est nécessaire
d’établir un concept d’utilisation.

Il convient donc de définir quelles personnes ont l'autorisation d’accés a quelles données et a quels documents
des autres personnes et avec quels niveaux d’autorisation d’acces.

Attribuer les droits d’accés du propre compte a une autre personne

Afin qu’une autre personne puisse accéder a vos données, vous devez attribuer des droits pour les répertoires
et les éléments voulus tels que les E-mails, les calendriers, les contacts, etc. ainsi que pour leurs répertoires et
leurs éléments.

Cela s'effectue trés simplement au moyen du nom de compte du correspondant.

Dans notre exemple, la personne baptisée "Felix Muster" attribue des droits d’accés au répertoire "Calendrier" a
la personne baptisée "Thomas Muster".

Remarque:

Les droits d’acces peuvent étre attribués soit directement dans Outlook, soit au moyen de Xchange Web Access
(Browser Internet).
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Sélectionnez le répertoire "Calendrier".

Sélectionnez le calendrier en question.

4 Meine Kalender
Kalender
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Sélectionnez par un clic droit de la souris Droits d'accés aux répertoires.

In neuem Fenster offnen

B

Meuer Kalender...

Diesen Kalender ausblenden
Uberlagerung

Farbe L4
Kalender umbenennen

Kalender kopieren

Kalender verschieben

Kalender laschen

» I FH oM

Mach oben

4

Mach unten
Freigeben 4
Eigenschaften...

Shared-Konto hinzufdgen
Crdnerstruktur synchronisieren

COrdner-Zugriffsrechie

L IERIE T

Synchronisieren
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Sélectionnez la touche de commande Ajouter.

Attention:

De maniére automatique, c’est "Chacun" qui sera affiché.

Vous voyez cependant qu’aucun droit d’accés n’est activé.

Nous vous recommandons de laisser cela impérativement en I'état car dans le cas, contraire vos données
pourraient étre mises a la disposition de tout le monde !

Ordner-Zugriffsrechte (Kalender) [Geerbt EENEGR

[ikredarnain.ch]

[ Keine *) [ Entfenen | [ Hinzufigen

Werwalter
[] Benutzer ist in der Lage Rechte fir diesen Ordner zu dndern

ttems Ordner

[ Lesen [ Lesen

[ Schreiben [ Schreiben
[ Andern [ Léschen
[ Léschen

Erben || OK || Schlieben
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Indiquez dans le champ Sélectionné le Nom de compte (Adresse E-mail) de la personne a qui vous souhaitez
attribuer des droits d'acces.

Par exemple pour Thomas Muster: thomas.muster@VotreDomain.ch

Sélectionnez ensuite OK.

-
Benutzer wahlen EIM
Suche:
Ausgewahlte:
thomas muster@ihredomain.ch

Ausgewshlt | | Ok | [ Abbrechen
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Choisissez maintenant le compte.
Vous pouvez voir que ce compte s’est vu attribuer automatiquement le niveau d’accés "Lire".

Vous pouvez maintenant faire des changements a votre convenance en activant / désactivant les diverses cases

de contrdle. Cloturez avec OK.

) - '—'-—_-"—'"q;ﬁ.___
Crdner-Zugriffsrechte (Kalender) [Geerbt] tE 'Ehg

[ikredarnain.ch]

Jeder
thomas muster@ihredomain ch

[L#Hﬁ 'II Entfernen “Hmzuﬁigm]

Verwalter
[”| Benutzer ist in der Lage Rechte fur diesen Ordner zu 8ndern

hems Ordner
Lesen Lesen
[T] Schreiben [7'] Schreiben
[*] Andern [7] Laschen
[] Léschen
Erben || OK || SchlieBen

La validation de votre répertoire calendrier au profit de Thomas Muster est maintenant achevée.
Ce dernier bénéficie maintenant par exemple d’un accés en lire a vos rendez-vous.
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Droits

Pour les répertoires et les éléments rendus accessibles (c'est-a-dire le contenu du répertoire), différents
niveaux d’habilitation peuvent étre validés (voir ci-dessus).

Administrateur

Le niveau d’habilitation complet comprend également I'autorisation de modifier les droits.

Lire

Habilitation pour afficher les répertoires et les éléments (pour lire).

Ecrire

Habilitation pour établir de nouveaux éléments et des sous-répertoires.

Modifier

Habilitation pour modifier les éléments existants.

Effacer

Habilitation pour effacer les éléments et les sous-répertoires.

Marquage Privé d’inscriptions

Pour les répertoires utilisés collectivement, comme par ex. les calendriers, il peut s’avérer utile d’utiliser le
marquage Privé.

Les indications marquées avec Privé (par ex. les rendez-vous) ne seront pas affichées aux personnes ayant un
droit d’acceés, elles seront mentionnées comme étant réservées, mais sans aucun détail.

N’hésitez pas a utiliser cette option si vous pensez que c’est nécessaire.

[ (&) Privat
= ¥ wichtigkeit: hoch

Kategorisieren
- I wichtigkeit: niedrig

Kategorien
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Intégrer un compte validé d’une autre personne

Les comptes autorisés doivent maintenant étre intégrés afin qu'ils puissent (eux ou leur contenu) étre affichés /
modifiés.

Cela s’effectue trés facilement au moyen du nom de compte correspondant.

Dans notre exemple, la personne "Felix Muster" a attribué des droits d’accés dans le répertoire "Calendrier" au
profit de "Thomas Muster" (voir Attribuer les droits d’accés du propre compte a une autre personne ).

"Thomas Muster" doit donc maintenant ajouter le calendrier de "Felix Muster".

Sélectionnez dans les Calendriers.

Kontakte
@ Aufgaben

Sélectionnez votre Calendrier.

4 Meine Kalender
Kalender
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Sélectionnez par un clic droit de la souris Ajouter Compte Shared.

In neuem Fenster offnen

B b

Meuer Kalender...

Diesen Kalender ausblenden
Uberlagerung

Farbe L4
Kalender umbenennen

Kalender kopieren

Kalender verschieben

Kalender laschen

r P EH oM

Mach oben

4

Mach unten
Freigeben 4
Eigenschaften...

Shared-Konto hinzufdgen
Crdnerstruktur synchronisieren

Ordner-Zugriffsrechte
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Dans le champ de texte inférieur, indiquez le compte que vous souhaitez intégrer.
Dans I'exemple cité, Felix Muster a validé le calendrier au profit de son frére.
Thomas Muster integre ainsi ici le compte de Felix Muster.

Sélectionnez ensuite OK.

il |
Benutzer wihlen EIM
Worgeschlagene Kortakte v]
Suche:

Ausgewahlte:
Felz muster@inredomain.ch|
Ausgewshlt | | Ok | [ Abbrechen




Vous voyez maintenant votre propre calendrier et celui de la personne qui vous a validé I'accés a son calendrier.

@ @ 18. lanuar .. |kalender durchsuchen 2 v| ¥

En fonction du niveau d’habilitation, vous pouvez désormais lire les indications, faire de nouvelles saisies, etc.



Jueetne =

Annexe - Serveur SSL

Pour établir une connexion sécurisée vers le serveur, nous vous recommandons d’utiliser votre propre serveur
SSL en qualité de serveur en entrée et en sortie.

Vous trouverez les indications dans le System Configurator. Procédez de la maniére suivante:

Loguez-vous avec votre nom de client ou de domaine sur la notre page Web dans le System Configurator:

System Configurator

Hosting Verwaltung

Kunden-Nr/Domain

Passwort

l Login merken



https://www.webland.ch/fr-ch/Logins

Jueetne =

Sélectionnez E-Mail / Xchange:

=]

E-Mail / Xchange

Sous Informations Serveur SSL vous trouverez votre serveur SSL en entrée (IMAP) et en sortie (SMTP).
Utilisez ces indications pour une connexion sécurisée comme c’est décrit au point Installation.

Serverinformationen SSL:

FPosteingangsserver (FOP3): ms3pop.webland.ch
Posteingangssenver (IMAF): ms3imap.webland.ch
Postausgangssenver (SMTF): ms3smtp.webland.ch
#change WebAccess: https://ms3xwa.webland.ch

#change Server (ActiveSync): ms3xas.webland.ch
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