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Introduction

La communication mobile et I'information prend de plus en plus de signification.

La connexion rapide des données, que ce soit a des fins professionnelles ou privées, constitue de nos jours une
évidence. Un accés mobile aux données avec Notebook, téléphone portable ou Pad / Tablettes via Hotspots
(WLAN) ou UMTS est devenue une normalité.

Une mise a jour actualisée et synchronisée des données est devenue incontournable.

Les serveurs Webland Xchange constituent ainsi une mémoire centrale des données pour les E-mails et les
données PIM (Personal Information management - calendrier, contacts, taches) et se situent en centre du
dispositif.

Afin que ces données soient toujours et partout actualisées et accessibles, il faut qu'il y ait en permanence une
synchronisation entre le serveur central et les terminaux mobiles et les ordinateurs fixes (PC).

Ces données peuvent étre conjointement utilisées et échangées au sein, d'une équipe, d’'une société et aussi
d’une famille. Pour cela les différentes catégories de données (calendrier, contacts, taches, etc.), voire les
différents classeurs (sous répertoires) se voient attribuer des droits d’accés spécifiques par I'utilisateur de telle
maniére que seules les personnes habilitées puissent y avoir acces.

Les solutions SmartSync® et Hosted-Xchange sont idéalement adaptées a ces besoins de telle maniere que vos
données soient toujours disponibles et mises a jour sur le téléphone portable, le Smartphone, les Pads, les
tablettes, sur le PC local / Notebook ou sur Internet et que vous puissiez les utiliser conjointement avec
d’autres personnes.

Vous obtiendrez plus d’informations concernant les prestations de services de la société Webland AG sur notre
page Web.


https://www.webland.ch/fr-ch/
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/Hosted-Xchange
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/SmartSync
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Xchange Web Access - WebClient
Apercu

Le Xchange Web Access est partie intégrante de tout type de compte Xchange.

Avec le Xchange Web Access vous avez acces a vos données (E-mails, calendrier, contacts, taches) a partir de
n‘importe quel ordinateur équipé avec une connexion Internet.

Avec la version spéciale Web Access Mobile Xchange, vous pouvez également accéder a vos données avec un
téléphone portable équipé d'un Browser intégré.

Le Xchange Web Access est un Client web moderne qui du point de vue de son apparence et de sa manipulation
se distingue a peine d’un programme installé en local (comme par exemple MS Outlook).

Grace a l'utilisation de la technologie Web 2.0, les éléments peuvent également étre traités par "Drag & Drop"
ou au moyen du menu de contexte (via le clic droit de la souris).

En relation avec Webland SmartSync® (sur la base de MS Exchange ActiveSync), ces données peuvent
également étre synchronisées entre le Serveur Webland Xchange et un ou plusieurs téléphones portables /
Smartphone "over the air" (OTA), c'est-a-dire sans fil au moyen du réseau de téléphonie portable.

Avec la solution "Outlook Access" intégrée dans l'offre SmartSync®, vous pouvez continuer a utiliser MS
Outlook en guise de programme local de mail et vous pouvez synchroniser vos données avec le serveur
Webland Xchange.

Vous trouverez plus d’informations sur ce sujet dans le Manuel SmartSync®.

En relation avec un compte Hosted-Xchange, MS Outlook sert également de plateforme Groupware intégrale
pour une utilisation commune des données.

Exigences

Avant l'installation d’Outlook Connectors, il faut vérifier les éléments suivants:

Abonnement chez Webland AG

Le Xchange Web Access peut uniquement étre utilisé en relation avec les prestations de services suivantes qui
font I'objet d’'un abonnement chez Webland AG:

Standard, SmartSync® ou Hosted-Xchange
En fonction du type de compte, vous disposer d’un volume de fonctions différent.

Vous trouverez plus d’informations concernant les prestations de services de Webland AG sur notre page Web.


https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/Hosted-Xchange
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/SmartSync
https://www.webland.ch/fr-ch/
https://www.webland.ch/Portals/0/PDF/support/smartsync_fr.pdf
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Ordinateur /PC/Notebook

Le Xchange Web Access peut aussi bien étre mis en ceuvre sous les systémes Microsoft, Mac et Linux.
La seule condition réside dans l'installation d’'un browser de nouvelle génération:

v Internet Explorer

v  Firefox
v Opera
v Safari

Environnement réseau / Firewall

Le Xchange Web Access est enti@rement basé sur browser (port 80), de telle sorte qu'il n‘est nécessaire de
procéder a aucun réglage au niveau de lI'environnement réseau ou du Firewall.

Fonctions prises en charge

Le Xchange Web Access prend en charge pratiquement toutes les fonctions comme celles que vous connaissez
sur un programme Mail installé en local (par exemple MS Outlook):

v  Calendrier
v  Contacts
v Taches
v Notes
v Journaux
v Classeurs
v Stockage de fichiers
Sont également prises en charge:
v La planification des échéances
v Les demandes de réunion

v Les informations libres / réservées
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v Attribution des droits d’accés pour le propre compte
v Intégration des comptes validés

Selon le type de compte sujet de I'abonnement, toutes les fonctions ne seront pas disponibles.

SmartMonitor

Le Smart Monitor est un vaste complément pour Web Access similaire a ce que vous connaissez peut-étre avec
I'expression "You've got Mail". Votre Smart Monitor vous propose les fonctions suivantes:

@ Affichage des messages non lus qui se trouvent dans votre compte E-mail.

® Enregistrement de vos données d’inscription de telle sorte que vous ne soyez pas obligé a chaque fois de
vous enregistrer a nouveau.

® Permet le Login par la propre page Web.

Intégration sur votre propre page Web

Spécialement pour les sociétés, les associations et les revendeurs, il est trés intéressant de permettre aux
collaborateurs, aux clients et aux membres d’accéder au WebOrganizer sur la propre page d’accueil. Vous
augmentez ainsi le nombre de visiteurs de votre page d’accueil et vous avez la possibilité de communiquer de
maniere plus simple et plus efficace des nouvelles offres, des manifestations et toutes sortes d’informations.

Vous pouvez intégrer en toute simplicité Smart Monitor sur n‘importe quelle page de votre page d’accueil.
Ajoutez la ligne suivante dans le code HTML de votre page Web a la place ou doit s’afficher Smart monitor.

<script language=JavaScript src="/_wlscripts/smartmonitor/smartmonitor.aspx"></script>
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Affichage a I'écran

Vous pouvez définir en toute simplicité I'affichage a I'écran de Smart Monitor au moyen des paramétres
suivants.

window=new (le Web Access est démarré dans une nouvelle fenétre)
ou bien
window=self (le Web Access est démarré dans la méme fenétre)

Font=Verdana,Arial,Helvetica
TitleFontSize=10px
TitleFontColor=2C1561
TitleBackgroundColor=C8C8DC
FontSize=10px
FontColor=000000
ErrorFontColor=ff0000
BorderColor=C8C8DC
BackgroundColor=EBEBEB
ButtonFontSize=9px
ButtonColor=C8C8DC
ButtonFontColor=2C1561

Ces données d’exemple correspondent a l'affichage de I’écran du smart Monitor comme vous pouvez le
constater sur les illustrations.
Tous ces parametres sont en option. Si vous n’utilisez pas un parametre, c’est la valeur standard qui est utilisée
comme elle est présentée ici.

Voici un exemple de la maniére de mettre en place les paramétres:

<script language=JavaScript src="/_wlscripts/smartmonitor/smartmonitor.aspx?
window=new&Font=Verdana,Arial,Helvetica&FontSize=10px"> </script>

Veuillez prendre en compte le fait que le symbole ? figure devant le premier parameétre et le symbole & devant
chaque autre parameétre.



Web Access

Xchange Web Access - Configuration

Inscription / Désinscription

Vous disposez de 2 possibilités de Login pour le Xchange Web Access:

Login au moyen de la page Web de Webland

Sur notre page Web vous trouverez la fenétre du Login de Xchange Web Access.
Entrez votre Compte E-mail et le Mot de passe et sélectionnez la Commande Login.

XChange WebAccess

Webmail
E-Mail-Adresse

feli.muster@ihredomain.ch

Passwort

[ via SSL
l Login merken



https://www.webland.ch/fr-ch/Logins
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Login au moyen de la page Web de Xchange

Loguez-vous avec vos données de clients ou de domaine sur notre page Web dans le System Configurator:

System Configurator

Hosting Verwaltung
Kunden-Nr/Domain

Passwort

l Login merken

10


https://www.webland.ch/fr-ch/Logins
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Sélectionnez E-Mail / Xchange:

&=

E-Mail / Xchange

Cliquez sur le lien sous Informations sur le serveur -> Xchange Web Access.
Pour un Login ultérieur, vous pouvez également enregistrer I'URL / I'adresse dans vos favoris.

Serverinformationen:

Posteingangssemver (FOP3): pop.ihredomain.ch
Posteingangssenver (IMAF): imap.ihredomain.ch
Postausgangssenver (SMTF): smtp.ihredomain.ch
#change WebAccess: http-/fxwa.ihredomain.ch

Si vous souhaitez accéder par la page Web sécurisée SSL, cliquez sur le lien sous Informations sur le
serveur SSL -> Xchange Web Access.
Pour un Login ultérieur, vous pouvez également enregistrer I'URL / I'adresse dans vos favoris.

Serverinformationen S5L:

Posteingangssemrver (POP3): ms3pop.webland.ch
Posteingangsserver (IMAF): ms3imap.webland.ch
Postausgangssenver (SMTF): ms3smtp.webland.ch
#change WebAccess: https://ms3xwa.webland.ch
#change Server (ActiveSync): ms3xas.webland.ch

11
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Saisissez votre Adresse E-mail et le Mot de passe et sélectionnez la Commande Inscription.

Activez (si vous le souhaitez) la case de controle Remarquer Login.

Attention:

Ne sélectionnez les options que sur les ordinateurs sur lesquels vous étes le seul a avoir accés — c'est-a-dire
jamais dans un Cyber café.

Anmelden

E-Mail-Adresse

Passwort

ANMELDEN Login merken

Login pour PDA / Téléphone portable et Tablet

Vous souhaitez avoir accés a vos données a partir d'un PDA / Téléphone portable ou d ‘une connexion Internet
a faible débit, sélectionnez les indications correspondantes "Tablet" ou bien "Mobile".

Dans ces versions, seules les informations / données adaptées sont disponibles.

Les configurations de base telles que le réglage de la langue, etc. ne peuvent pas étre utilisées ici.

WAHLEN SIE IHR BEVORZUGTES INTERFACE:

Desktop Tablet % Mobile E

12
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Tablet

Dans la version "Tablet" de Xchange Web Access sont les données les plus importantes comme les E-mails,
Contacts, Calendriers, etc..

Affichage Messages:

E&E’ | Suche... | Suche

Neue Nachricht D | Verschieben | | Kopieren | Aktion: v | | Léschen 171

Von Betreff Empfangen
® Posteingang

D = Felix Muster Auftrag 7 16:09
Entwiirfe
Gesendete Objekte
Geldschte Objekte
Quarantine
Ordnerverwaltung

D | Verschieben  Kopieren | | Aktion: v | Léschen 171

Wechseln zu: Desktop Ansicht, Mobile Ansicht

13
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Affichage Contacts:

=N o IR E e

- |VewschrebenJ| Knpieren] |Loschen |

Neue Verteilerliste

® Adressbuch

Ordnerverwaltung

Kontaktname

Claude Zumsteg

U
D Hans Meier
)

Thomas Berger

() | Verschisben | Kopieren

Suche
11
E-Mail Firma Abteilung Tags
« claude@zumsteq.ch
« hans@ meier.ch
« thomas@berger.ch
| Léschen | 111

Wechseln zu: Desktop Ansicht, Mobile Ansicht

14
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Affichage Calendrier:

© 8

s D e

® Kalender

Ordnerverwaltung

Suche J

23. Juli - 29. Juli 2012 |

1090
1100
1200
1300
1490

1 500

1500

Mo 23

Fitness

Di 24 Mi 25
Arzttermin
Fitness Fitness
Telefon Heinz
Tobler

15

E_J 23. Juli - 29. Juli 2012 EJ

Do 26 Fr 27 Sa 28 So 29

Weekend Tessin - Weekend Tessin

Besprec
Thomas
Berger

Fitness Fithess Fitness Fithess
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Arborescence des répertoires
Types de données / Symboles

Dans l'arborescence des répertoires, les divers éléments sont représentés comme d’habitude.
Les différents symboles indiquent les différents types de données disponibles dans un répertoire.

Symboles E-mail:

Boite de réception = Objets envoyés A
Brouillons =l Spam 0
Filtre Y Liste noire / blanche ﬁ"ﬂ'

Autres symboles:

Contacts & Calendrier
Taches Notes =5
Fichiers [ Objets effacés ]
Journal (] Restauration o]

16
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Menu de contexte

Vous pouvez atteindre le menu de contexte en sélectionnant un répertoire et en faisant un clic droit de la
souris.

L'arborescence des répertoires et le menu de contexte ressembleront a peu prés a cela (selon le type de
répertoire):

Arborescence des répertoires Menu de contexte

M Felix Muster Inhalt verwalten ’

El Posteingang Neuen Ordner erstellen

& Entwirfe MNeuen Suchordner erstellen
il Geldschte Objekte Ordner umbenennen
@ Gesendete Objekte Ordner verschieben
© spam Als Standard festlegen C
Aufgaben Freigegebenes Konto hinzufiigen
[l Dateien Teilen und Berechtigungen
[M journal Synchronisieren
Kalender Ordner l6schen
a Kontakte
B Notizen
- Y Filter
€3 Blacklist
@ Whitelist

il Wiederherstellung

Selon le type de répertoire choisi (E-mail, calendrier, etc.) tous les points du menu de contexte ne sont pas
disponibles.

17
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Ajouter, déplacer un répertoire, créer des répertoires virtuels

Ajouter un répertoire:
Sélectionnez Ajouter un répertoire.

Donnez un nom au répertoire.
Choisissez le type de répertoire.
Choisissez I'emplacement ol le nouveau répertoire doit étre ajouté.

Sélectionnez la commande OK.

[0 MNeuen Ordner erstellen O x
Mame
Typ E-Mail -

Parent Ordner

M Felix Muster
E Posteingang
=l Entwiirfe
Il Geléschte Objekte
«d Gesendete Objekte
O spam
Aufgaben
[] Dateien

[N journal

¢ OK x Abbrechen

18
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Déplacer un répertoire:
Sélectionnez déplacer un répertoire.

Choisissez le nouvel emplacement ou le répertoire doit étre déplacé.

Sélectionnez la commande OK.

[0 Ordner verschieben

M Felix Muster
E Posteingang
=l Entwiirfe
Il Geléschte Objekte
<d Gesendete Objekte
© spam
Aufgaben
[] Dateien

M journal

x Abbrechen MNeuer Ordner

19
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Ajouter un répertoire de recherche:

Les répertoires de recherche servent a gérer simultanément plusieurs répertoires de méme type.

Si vous utilisez par ex. un calendrier privé et un calendrier professionnel (répertoire), ces deux répertoires
peuvent étre (visuellement) gérés conjointement.

Sélectionnez le calendrier principal et sélectionnez Ajouter un répertoire de recherche.

Donner un nom au répertoire (par ex. Tous les calendriers).

Choisissez le type de répertoire (seuls des répertoires de méme type peuvent étre associés).

Sélectionnez le répertoire que vous voulez ajouter et cliquez sur la commande ">>".

Sélectionnez le répertoire primaire. Rendez-vous dans I’écran du répertoire de recherche et faites une nouvelle
entrée, ainsi elle sera crée dans le répertoire primaire.

(& suchordner

Mame | Kalender

Typ Kalender -

Filter suchen

M Felix Muster Ordner
Kalender v Kalender
Kalender Privat Kalender Privat

Entfernen

x Abbrechen

20
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Renommer un répertoire, définir comme standard

Renommer un répertoire:

Sélectionnez renommer un répertoire.

Kalender
Saisissez le nouveau nom du répertoire. : Kontakte
] Notizen
Définir comme standard:
Sélectionnez Définir comme standard. Inhalt verwalten

Neuen Ordner erstellen
Meuen Suchordner erstellen
Ordner umbenennen
Ordner verschieben

Als Standard festlegen

Freigegebenes Konto hinzufiigen

Teilen und Berechtigungen
Synchronisieren

Ordner léschen

21

Entwiirfe
Gesendete Objekte

Celdschte Objekte
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Ajouter un compte autorisé, droits d’accés aux répertoires

Les éléments Ajouter un compte autorisé et Droits d’accés aux répertoires sont exclusivement a
disposition avec un compte d’abonnement du type Hosted-Xchange.

Ces éléments sont expliqués plus en détail dans le chapitre Hosted-Xchange.

Synchronisation

Activez la case de contréle Synchronisation lorsque vous souhaitez que ce répertoire soit incorporé lors de la
synchronisation manuelle au moyen de la barre de symboles "Réception".

Marquer comme lu

Marquer un ou plusieurs E-mails et sélectionnez Marquer comme lu.

Vider répertoire, effacer répertoire

Vider le répertoire:

Sélectionnez le répertoire d’E-mail correspondant et sélectionnez Vider répertoire si vous souhaitez vider son
contenu.

Les éléments seront alors déplacés vers le répertoire "Objets effacés".

Effacer le répertoire:

Sélectionnez le répertoire d’E-mail correspondant et sélectionnez Effacer répertoire si vous souhaitez
supprimer le répertoire et son contenu.

Attention: tous les éléments seront définitivement effacés.

Restaurer des éléments

Sélectionnez I’élément en question* et sélectionnez Restaurer lorsque vous souhaitez restaurer des éléments.
Les éléments seront conservés pendant 30 jours dans le répertoire "Restaurer les éléments".

Attention: aprés l'effacement des éléments dans le répertoire "Restaurer les éléments"”, les éléments sont
définitivement effacés.

*Il peut s’agir d’éléments des types de données suivants: taches, fichiers, journal, calendrier, contacts ou
notes.

22
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Barre des symboles

Vous trouverez a votre disposition dans la barre des symboles diverse fonctions et options.

De nombreuses fonctions sont également a votre disposition au moyen d’un menu de contexte que vous pouvez
appeler avec la touche droite de la souris. Cliquez sur I'élément correspondant (E-mail, saisie dans le calendrier,
etc.) pour surligner le menu de contexte.

Recevoir

Cliquez sur Recevoir pour démarrer une synchronisation manuelle.

Empfangen

Nouveau

Sous Nouveau, vous pouvez créer de nouveaux éléments.

Verfassen + Neu ¥

|_._|/ Nachricht

@ Termin
Kontakt

Verteilerliste
|:E| Journal

23
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Message

Sélectionnez Nouveau -> Message dans la barre des symboles ou cliquez sur le visuel de I'E-mail dans la
fenétre principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Ecrivez votre message comme d’habitude.

Sélectionnez si le message doit étre créé au format texte ou HTML.

Utilisez les annexes des fichiers, comme cela vous pourrez choisir entre "Annexes" et "Smart Attach".

Pour l'option "annexes", le fichier est envoyé comme d’habitude avec I'E-mail.

Avec |'option "Smart Attach", le fichier est déposé sur un serveur et I'E-mail se voit adjoindre automatiquement
le lien vers ce fichier.

Ainsi seuls les destinataires intéressés peuvent se voir mettre els informations a disposition et cela décharge
également la capacité mémoire de voter destinataire.

Remarque: le lien vers un tel fichier reste actif pendant uniqguement 7 jours.

B Nachricht — O X
= An +
Betreff
Schriftart ¥ GroBe ¥ | Paragraph ~ LT | Text v
—

Q Einstellungen

=
=3
=
i
]
=]
3
=
=
=
o
=
fu
=
=
i
=
w
1]
=
0
=
=
i
o
o
=
[al
[al
o
u
[
fu
=
=
i
=
w
o
=

‘:’ senden !i'ﬂ Speichern

24
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Sous options, vous pouvez procéder a des réglages supplémentaires.

Si vous avez installé d’autres comptes, les E-mails peuvent également étre envoyés au moyen de ces comptes.
Sélectionnez le compte correspondant a partir du menu "Alias".

S’il y a une réponse a cet E-mail, celle-ci sera envoyée a I'adresse Alias.

Ainsi vous pouvez avec le Web Access gérer tous vos comptes E-mail (méme ceux exploités en externe).

Vous trouverez plus d’aide pour l'intégration des comptes supplémentaires dans la rubrique Comptes.

BN Nachricht - 0 X
Cc +
Bcc +
Betreff

Schriftart ~ Groke ~ | Paragraph ~ B S Text v
[[] Lesebestitigung anfordern Prioritat Normal h x

B [[] Nachricht verschliisseln Rechtschreibkorrektur German -

@ Machricht digital signieren Gesendete Nachrichten speichern | Gesendete Objekte -

[[] Zustellungsbericht zeigen Antworten an Adresse felix.muster@ihredomain.c
ﬂ Senden !ﬁ Speichern [l Aus Computer anhangen [J Aus WebAccess anhangen Q Einstellungen

25
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Contact

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Contact ou cliquez sur le visuel de contact dans la fenétre
principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Saisissez les Informations de contact désirées et sélectionnez ensuite la commande OK.
Le nouveau contact est automatiquement déposé dans le répertoire des contacts.
Case de controle Privé voir Hosted-Xchange.

& Kontakt - 0O X

Allgemein Privat Geschaftlich Motiz Anhdnge Zertifikate

| Vollstandiger Name |

Zeigen als -

Sortieren als

Nickname
Firma | |
Position | |
Telefon(e)

Arbeit 1 v E-Mail 1 -
Privat 1 v E-Mail 2 -
Fax Arbeit - E-Mail 3 <
Handy - 1M

L Kennzeichnungen | | + |

¥ Abbrechen [l B %

26
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Liste de diffusion

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Liste de diffusion ou cliquez sur le visuel de contact dans
la fenétre principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Liste de
diffusion.

B Verteilerliste

Allgemein Anhdnge

Betreff

Name & E-Mail

Hinzufiigen Andern

B Kennzeichnungen =4

Vv oK ¥ Abbrechen ] B

Saisissez les Informations désirées et ajoutez le destinataire correspondant.
Case de contrble Privé voir Hosted-Xchange.
La liste des destinataires est déposée en regard du champ "Objet" comme un contact isolé dans le Répertoire

des contacts.

27
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Rendez-vous

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Rendez-vous ou cliquez sur le visuel du calendrier dans la
fenétre principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Saisissez les Informations de rendez-vous souhaitées et sélectionnez ensuite la commande OK.
Le nouveau rendez-vous est automatiquement intégré au calendrier.

Veillez bien aux indications de date et d’horaire sur la zone horaire en question.

Case de controle Privé voir Hosted-Xchange.

Terminplanung

Allgemein Serie Terminplan Anhdnge

Betreff

Ort -

Von 22.08.2014 17:00 * [{GMT+01:00) Amsterdam, Andorra, Belgrade, Berlin, Bratislav «

Bis 22.08.2014 17:30 - Standard Zeitzone dndern
Dauer |0 Tage |0:30 ~ | [[] Ganztagig
[] Erinnern Minute(n) * worher
Anzeigen al: Besetzt -
Kalender Kalender

® Kennzeichnungen =4

¥ Abbrechen [l E %

28
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Tdche

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Tache ou cliquez sur le visuel des taches dans la fenétre
principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Saisissez les Informations de tache souhaitées et sélectionnez ensuite la commande OK.
La nouvelle tache est automatiquement intégrée dans la liste des taches.
Case de controle Privé voir Hosted-Xchange.

[#] Aufgabe - O x
Allgemein Serie Teilnehmer Anhdnge

Titel

Beginnt am

Fallig am

[[] Erinnern  22.08.2014 -
Status @ Nicht gestartet v | Erledigt [%] =
Prioritat Mittel -

B Kennzeichnungen | 4

¥ Abbrechen ] B %
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Journal

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Journal ou cliquez sur le visuel du journal dans la fenétre
principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Saisissez les Informations du journal souhaitées et sélectionnez ensuite la commande OK.
Le nouveau journal est automatiquement intégré.
Case de contrble Privé voir Hosted-Xchange.

[ journal — 0O X
Allgemein Terminplan Anhdnge
Betreff Typ |Telefonanruf -
Firma
Von 22.08.2014 0:00 | (GMT+01:00) Amsterdam, Andorra, Belgrade, Berlin, [~
Bis 22.08.2014 0:00 - Standard Zeitzone dndern
Dauer (0 Tage 0:00 hd

B Kennzeichnungen | ==

¥ Abbrechen [l E %
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Note

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Note ou cliquez sur le visuel de note dans la fenétre
principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Saisissez les Notes souhaitées et sélectionnez ensuite la commande OK.
La nouvelle note est automatiquement intégrée dans le répertoire.
Case de controle Privé voir Hosted-Xchange.

B WNotiz — O x

Allgemein Anhdnge

Titel

K Kennzeichnungen | =+

¥ Abbrechen [ B %
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Document

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Document ou cliquez sur le visuel de document dans la
fenétre principale avec la touche droite de la souris dans le menu de contexte et sélectionnez Nouveau.

Cette option est uniquement disponible pour les compte abonnés de type Hosted-Xchange.

Sélectionnez dans Rechercher le fichier en question que vous voulez télécharger. Complétez dans tous les cas
les champs complémentaires.

Case de controle Privé voir Hosted-Xchange.

Le fichier est automatiquement déposé dans Document.

[J Datei — 0O X

Dokument U] Durchsuchen

B Kennzeichnungen | 4+

“ Speichern x Abbrechen [ B
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Dossier

Sélectionnez dans la barre des symboles Nouveau -> Dossier.

Donnez un nom au nouveau dossier, sélectionnez le type de dossier et déterminez I'emplacement pour le

dossier.

[0 Meuen Ordner erstellen O x
Mame
Typ E-Mail -

Parent Ordner

M Felix Muster

E Posteingang

Bl Entwirfe

il Geléschte Objekte
<A Gesendete Objekte
© spam

Aufgaben

[] Dateien

[l journal

Kalender

Kontakte

El Motizen

¢ OK x Abbrechen
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RSS-Feed

Un RSS-Feed Reader intégral est incorporé dans Web Access.

Les Feeds peuvent étre abonnés trés simplement et sont ainsi disponibles sur chaque ordinateur avec un acces
a Internet.

Les RSS-Feeds peuvent uniquement étre utilisés avec les comptes de type SmartSync® et Hosted-Xchange.
Sélectionnez le type de répertoire "RSS".

Tapez un nom pour le nouveau dossier a co6té de "Nom" pour le feed s'abonner (par exemple: mon feed).
Sélectionnez le type de dossier "RSS", déterminer I'emplacement d'insertion du dossier et confirmez par "OK".

[0 Meuen Ordner erstellen

Mame | Mein Feed

Typ RSS -

Parent Ordner

f Felix Muster
E Posteingang
=l Entwirfe
Il Geléschte Objekte
]

Gesendete Objekte

e

Spam
Aufgaben
[ Dateien
M journal
Kalender

Kontakte

El Motizen
]

v

K x Abbrechen

34


https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/Hosted-Xchange
https://www.webland.ch/fr-ch/E-Mail/SmartSync

Web Access

Indiquez sous "Canal" I'URL vers le RSS-Feed désiré et cliquez sur "OK".

M RSS-Kanile verwalten

Kanal |http://www.feed.ch/rss.xml | ﬁindern|

V’ OK x Abbrechen

Le Feed abonné vous est indiqué dans I'arborescence des répertoires.

=\ Mein Feed
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Outils

Sous Outils, vous avez a votre disposition d’autres réglages:

Gz -

Felix Muster
ihredomain.ch

a Meine Details

@ Einstellungen

@ Ciomanen-Einstellungen

@ Mobile Gerdte

@ nirre

":’, Zu Tablet Interface wechseln

(D Abmelden
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Options
Comptes

Mon Compte:
Vous pouvez saisir ici les informations complémentaires pour votre compte (primaire) ainsi que modifier le mot
de passe.

£* Einstellungen - 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Mein Konto felix.muster@ihredomain.ch

Speicherplatz € ]

Private Zertifikate

Andere Konten Name Felix Muster
Beschreibung Felix Muster

lal@exa

Passwort Andern

Letzte Anmeldung - Zeit  22.08.2014 17:15

mple.com

Alternative E-Mail

m

Letzte Anmeldung - IP 92.43.223.201

X Abbrechen
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Certificats privés:
Ici vous pouvez charger des certificats sur le serveur, les télécharger depuis le serveur et les effacer.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Mein Konto Besitzer E-Mail Liuft ab am &
Private Zertifikate

Andere Konten

[l Durchsuchen Anzeigen
x Abbrechen
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Autres Comptes:
Vous avez ici la possibilité d’intégrer d’autres comptes E-mail dans le Xchange Web Access.
Ainsi vous pourrez traiter tous les mails exclusivement avec le Xchange Web Access.

Pour cela cliquez sur "Ajouter".

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Mein Konto
Private Zertifikate

Andere Konten

Hinzufigen Andern
x Abbrechen
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Saisissez les indications concernant votre compte E-mail supplémentaire.

a*+ Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail felix.muster@lhredomain.ch

Benutzername  |felix.muster@lhredomain.ch

Passwort (212111122 11117.]
Protokoll IMAP hd
Server imap.ihredomain.ch

Port 143

Beschreibung Felix Muster

V' OK x Abbrechen
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Courrier

Général:
Ici vous pouvez procéder a des Réglages généraux pour votre compte E-mail.

£* Einstellungen —
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Allgemein Standard Kennzeichnung | "™ Rote Kennzeichnung ~

Nachricht weiterleiten Eingebettet hd

E-Mail-Erstellung
[[] Ton-Benachrichtigung aktivieren

Autoantwort

[[] Auf neue Nachrichten priifen (Minuten) 5
Weiterleiten Entwiirfe alle (Minuten) speichern 5
Regeln E-Mails im Papierkorb l6schen, wenn dlter als (Tage) 30

Geldschte Nachrichten in den Ordner "Geléschte Objekte” verschieben
Lesebestatigung

[] Machrichten nach Driicken von Leere Ordner l6schen
Signatur [[] Neue Empfianger automatisch dem Adressbuch hinzufiigen
[[] Externe Inline-Bilder automatisch anzeigen
[[] Automatische Vorschau angehdngter Bilder

Betreff-Prafixe gruppieren (z.B. Re[4], Fw[2])

Prafix fir Antworten (=) verwenden

x Abbrechen
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Composition:
Définissez vos Compositions telles que format des messages, etc.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Allgemein Gesendete Nachrichten im Ordner "Gesendete Objekte” speichern

] Machrichten verschliisseln
E-Mail-Erstellung

[[] Nachrichten digital signieren

Autoantwort [[] Lesebestitigung anfordern
Weiterleiten Auf leeren Betreff priifen

[[] Meine Details (vCard) anhdngen
Regeln

Lesebestatigung [[] standard-Signaturseperator hinzufiigen "--"

Signatur Beim Antworten Signatur oberhalb der Nachricht anhangen
SmartAttach verwenden Nein -
Nachrichtenformat Text -
Antworten-Nachrichtenformatierung | Auto hd
Prioritat Normal -
Rechtschreibkorrektur German -

x Abbrechen

42



e =

Répondeur:
Choisissez le Mode souhaité, indiquez I'adresse d’Origine, un Objet et le Texte.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Allgemein Modus: Deaktiviert - |
) Erneut antworten nach (Tage): 0
E-Mail-Erstellung
Von
Autoantwort
Betreff
Weiterleiten Text

Regeln

Lesebestatigung

Signatur

Antworten, wenn Nachricht nur an die E-Mail-Adresse des Benutzers

gesendet wurde

Nur antworten, wenn zwischen:

Kein Antwort far Hinzufiigen

x Abbrechen
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Transferts:
Ici vous pouvez Transferts automatiquement les E-mails regus a une Adresse définie.
Décidez si une Copie de I’'E-mail doit rester dans votre boite postale ou non.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Allgemein Weiterleiten an:

E-Mails in Postfach behalten
E-Mail-Erstellung

[[] E-Mails weiterleiten, wenn dlter als (Tage): 0
Autoantwort

Alte E-Mail weiterleiten an:
Weiterleiten
Regeln

Lesebestatigung

Signatur

x Abbrechen
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Régles:

Ici vous pouvez établir et/ou modifier vos propres regles.

Ces régles sont traitées automatiquement au niveau du serveur. Pour cela vous n’avez donc pas besoin de vous
inscrire sur le Xchange Web Access.

Ici sont affichées les regles mises en place par vos soins.
Pour créer une nouvelle régle, sélectionnez "Ajouter".

£* Einstellungen - 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Allgemein

E-Mail-Erstellung
Autoantwort
Weiterleiten
Regeln
Lesebestatigung

Signatur

Hinzufiigen Andern MNach oben Nach unten Laschen
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Sous "Objet" donnez un nom a la régle.
Si vous laissez ce champ libre, la regle se verra automatiquement attribuer un nom judicieux.

Sélectionnez "Ajouter".

Betreff

Bedingungen Aktionen

Mach oben Mach unten Laschen
x Abbrechen
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Saisissez maintenant la condition souhaitée.

Par ex. "De", "Contenant", "@spam.com
Passez maintenant dans le répertoire "Action".

Betreff
Bedingungen Aktionen

Von: ¥ | enhilt - ] stimmt iberein

4 [ i 3

Mach oben Mach unten Laschen
x Abbrechen
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Définissez ce qui se doit se passer avec un message qui remplit ces conditions.
Sélectionnez ensuite "OK".
La régle ajoutée vous est affichée.

Betreff
Bedingungen Aktionen

] Machricht Zuriickwe

A
m
=

4

] Keine weiteren Regeln verarbeiten

] weiterleiten an

]

[[] verschieben nach

]

] Kopie an
] Machricht verschliisseln
[] Machricht versenden

[ Kopfzeile editieran

x Abbrechen
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Confirmation de lecture:
Saisissez ici le texte pour une éventuelle Confirmation de lecture.
Ne modifiez pas la suite des symboles entre les signes %.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Allgemein Senden erlauben | Fragen vor Versenden
Betreff Lesen: %SUBJECT%

E-Mail-Erstellung
lhre Nachricht wurde gelesen.
Autoantwort

Weiterleiten Machrichtendetails folgen:

Regeln Von: %FROMS%
o An: BWTO%

Lesebestatigung

Datum: %DATE

Signatur Betreff: %SUBJECT%

x Abbrechen
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Signature:
Ici vous pouvez ajouter a vos E-mails une Signature standard.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Allgemein ‘ Hinzufiigen | B ] U A o e,
Standardwerte schriftart | Grok ~|p h -

[l
[
(Il
]
1l
i
iy
g

Autoantwort

S
+]
H
1

Weiterleiten
Regeln
Lesebestatigung

Signatur

Umbenennen Entfernen

b Erweiterte Einstellungen

x Abbrechen
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Calendrier

Principal:

Vous pouvez procéder ici aux réglages de base.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender

Primar
Standardeinstellungen
Erinnerung

Feiertage

Wertter

x Abbrechen

Allgemein Lizenzen Import/Export
Zeitzone (GMT+01:00) Amsterdam, Andorra, Belgrade, Berlin, Bratisla «
Tag beginnt um 8:00 A
Tag endet um 17:00 -
Woche beginnt am | Montag -

[[] Woche startet am aktuellen Tag
Elemente im Papierkorb l6schen, wenn dlter als (Tage) | 20

[[] Automatische Versionierung von Dokumenten anwenden
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Parameétres par défaut:

Affichage du rendez-vous:

Définit I'affichage standard pour les répertoires nouvellement créés de type "Calendrier".

Afficher le rendez-vous comme:

Sélectionnez |I"affichage de rendez-vous" que vous préférez (Libre, sous réserve, occupé, absent).

Validation (uniguement active pour les comptes de type "Hosted-Xchange"):

Sélectionnez les réglages standards pour les répertoires en question "Public" ou "Privé".

Privé signifie que seules des personnes sélectionnées peuvent voir ces éléments.

Public signifie que toutes les personnes qui peuvent voir ce répertoire peuvent aussi voir ces éléments.

Ce réglage peut étre indiqué a nouveau a tout moment lors de la création d’un nouvel élément (rendez-vous,

etc.).

£* Einstellungen - 0 X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Primar Termine anzeigen als  |Besetzt -

Standardeinstellungen

Termin-Freigabe Offentlich -
Erinnerung B -

Kontakt-Freigabe Offentlich -
Feiertage Journal-Freigabe Offentlich -
Wetter Motiz-Freigabe Offentlich -

Datei teilen Offentlich hd

Aufgaben-Freigabe Offentlich -

x Abbrechen
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Rappeler:
Vous pouvez sélectionner ici les options de rappel souhaitées.

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Primar [[] standard-Erinnerung fur neue Termine anwenden

Erinnern 0 Minute(n) ~ |vorher
Standardeinstellungen

E-Mail-Adresse fir Erinnerungen und Agenda | felix.muster@ihredomain.ch

Erinnerung

[[] Agenda taglich per E-Mail senden
Feiertage

Erinnerungen per E-Mail senden
Wetter

x Abbrechen
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Jours fériés:
Affectez les jours fériés du pays considéré (sans garantie quant au caractére complet).

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Primar Abonnierte Feiertage

[C] Argentina
Standardeinstellungen
[C] Australia
Erinnerung [0 Austria
[C] Brazil
Feiertage [ canada
[C] china

[C] czech Republic

Wetter

[C] Denmark
[Tl Finland

[C] France

[ Germany
O Hong Kong
[l Hungary
[ 1taly
|:|_Iapan

[C] Korea

[C] malaysia
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Météo:
Affectez les données météo de la ville considérée (sans garantie quant au caractere complet).

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Primar Temperatur | Celsius (°C) -
Standardeinstellungen Stadt Hinzufiigen
Erinnerung
Feiertage
Woetter
h wunderground.com’
Entfernen

x Abbrechen
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Général

Parameétres globaux:
Procédez aux réglages concernant la représentation.
Saisissez la configuration, la langue, les pages de démarrage a afficher et le format de la date.

& Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Globale Einstellungen Oberflache Default g
Sprache German -
Standardwerte fiir Ordner g
Startseite Posteingang -
Anti-Spam
Abmelden bestatigen Immer -

Desktop-Benachrichtigungen | Auto (Im Hintergrund)

[] Favaritenordner zeigen

Flashupload fiir Anhange verwenden

In Office &6ffnen, wenn maglich

Datumsformat dd.mm.yyyy -

Zeitformat 24 Stunden -
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Dossiers par défaut:

Ici vous pouvez procéder aux réglages de ce que I'on appelle les Mapping de Répertoires Mail.

Si vous souhaitez utiliser un autre répertoire standard, cliquez sur la commande

a coté du répertoire en

question. Sélectionnez le répertoire ou créez un nouveau répertoire.

£* Einstellungen

Konten

Clobale Einstellungen

Standardwerte fir Ordner

Anti-5pam

x Abbrechen

Allgemein

Celdschte Objekte

Cesendete Objekte

Entwiirfe

Kontakte
Kalender
Aufgaben
Notizen
Journal

Dokumente

- 0 X

Lizenzen Import/Export

[0 Geltschte Objekte
[0 Gesendete Objekte

[ Entwarfe

&= Kontakte

Kalender
Aufgaben
B Notizen

M journal

D Dateien
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Anti-Spam:
Ici vous pouvez effectuer les réglages anti-spam importants.

Anti-Spam:

Les composants anti-spam au niveau du serveur peuvent vérifier tout E-mail entrant quant au doute concernant
les spam. Activez la case de controle si vous souhaitez utiliser les fonctions anti-spam mises a votre disposition
par Webland.

Si un nouveau compte est installé via le System Configurator, cette fonction est activée automatiquement. Les
mails reconnus comme étant des spam sont marqués comme tels (voir également a ce sujet le point "Mode
classement des spam").

Quarantaine:

Afin de réduire de maniére significative le taux de mauvaise identification et sans pour autant diminuer
I'efficacité des composants anti-spam, des E-mails provenant d’expéditeurs inconnus et qui ne peuvent pas étre
formellement catalogués, peuvent étre déplacés vers la quarantaine.

On ne peut accéder au répertoire de quarantaine que via Xchange Web Access.

Activez la case de controle si vous souhaitez utiliser les fonctions de quarantaine mises a votre disposition par
Webland (voir également a ce sujet le point "Mode spam report"). Si un nouveau compte est installé via le
System Configurator, cette fonction n’est pas activée.

Mode rapports de Spam:
Sélectionnez le Mode Spam Report désiré (Désactivé, Valeurs standards du serveur, Tous les éléments ou
Nouveaux éléments).

Mode dossier Spam:

Si les fonctions anti-spam sont activées, sélectionnez ici si le E-mails catalogués comme Spam doivent étre
automatiquement déplacés vers le répertoire "Spam". Dans le cas contraire, les E-mails Spam continueront a
étre orientés vers le classeur de courrier en arrivée.

Cette option est uniquement activée si vous avez activé la case de controle "Anti-spam".

Remarque: Si vous mettez en ceuvre un programme de mail local et que vous avez défini le compte comme

POP3, ces E-mails ne seront pas chargés. Le répertoire peut cependant étre consulté par Xchange Web Access.
Si c’est compte IMAP qui est installé, le répertoire Spam pourra étre consulté.
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Constellations de réglages:

Réglage 1 (Réglage standard):

Les fonctions anti-spam sont utilisées, les fonctions de quarantaine ne sont pas utilisées, il n'y a pas des
rapports établis, le répertoire de spam est utilisé (Les E-mails sont dirigés automatiquement vers le répertoire
de spam).

£* Einstellungen — 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Globale Einstellungen Anti-Spam

] Quarantdne
Standardwerte fir Ordner

Spam-Report-Modus | Standardwerte hd

Anti-5pam
P Spam-Ordner-Modus | Spam-Ordner benutzen ~
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Réglage 2:
Les fonctions anti-spam sont utilisées, les fonctions de quarantaine ne sont pas utilisées, il n'y a pas des
rapports établis, le répertoire de spam n’est pas utilisé (Les E-mails sont dirigés vers le répertoire de boite de

réception).
£ Einstellungen - 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Globale Einstellungen Anti-5pam

] Quarantdne
Standardwerte fir Ordner
Spam-Report-Modus | Standardwerte hd

Anti-5pam
P Spam-Ordner-Modus | Spam-Ordner nicht benu *

x Abbrechen
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Réglage 3:
Les fonctions anti-spam sont utilisées, les fonctions de quarantaine sont utilisées, il y a des rapports de
quarantaine établis, le répertoire de spam est utilisé (Les E-mails sont dirigés automatiquement vers le

répertoire de spam).

£ Einstellungen - 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Globale Einstellungen Anti-Spam

Quarantine
Standardwerte fir Ordner

Spam-Report-Modus | Standardwerte -

Anti-5pam
P Spam-Ordner-Modus | Spam-Ordner benutzen ~

x Abbrechen
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Réglage 4:
Les fonctions anti-spam sont utilisées, les fonctions de quarantaine sont utilisées, il y a des rapports de spam et
de quarantaine établis (pour les nouveaux éléments), le répertoire de spam est utilisé (Les E-mails sont dirigés

automatiquement vers le répertoire de spam).

£ Einstellungen - 0O X

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Globale Einstellungen Anti-5pam

Quarantine
Standardwerte fir Ordner
Spam-Report-Modus | Neue Elemente hd

Anti-5pam
P Spam-Ordner-Modus | Spam-Ordner benutzen ~

x Abbrechen
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Réglage 5:
Les fonctions anti-spam sont utilisées, les fonctions de quarantaine sont utilisées, il n'y a pas de rapport établi,
le répertoire de spam est utilisé (Les E-mails sont dirigés automatiquement vers le répertoire de spam).

£* Einstellungen - 0O X

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Globale Einstellungen Anti-5Spam

Quarantine
Standardwerte fir Ordner
Spam-Report-Modus | Deaktiviert hd

Anti-5pam
P Spam-Ordner-Modus  |Spam-Ordner benutzen ~

x Abbrechen
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Licences

OutlookSync:
Ici vous pouvez obtenir la licence pour OutlookSync.

£* Einstellungen — 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Outlook Sync Aktivierungsschlissel (Benutzen Sie Copy & Paste)

e]wBiwB0/7B9E7Tt+3nsB6ieDzbBcUoe 1 By6Db00gGEYpUtsgxVmHpoHEfO9BIRIXF *

W C_I t g 4+

m

ivK3e3riLoVuCCf25A2cSHF8190CM2FV1522jf+02M2HgOIT39Ruol
y6782jWSE6XyEwUbY

e bl VAP £ DS DY S % e 0 B2 D ™ DA = WIEID e DT = AT b EnY D™ s i e Oy

x Abbrechen
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Importation/Exportation

Vous pouvez ici importer ou exporter les données de contact. Sous le répertoire Groupware, vous pouvez
importer / exporter la totalité des données du compte (sans les E-mails).

Importation:

Sélectionnez avec "Recherche" les fichiers CSV a importer (contacts).

Définissez avec "Contacts" le répertoire de contacts dans lequel les données doivent étre importées.
Sélectionnez "Importer".

& Einstellungen

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Importieren 1} Sicherungsdatei hochladen 2) Zielordner auswihlen

i Durchsuchen [0 Kontakte wird geladen
Exportieren

GroupWare
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Controlez les indications et sélectionnez "Importer".

£* Einstellungen

Konten E-Mail Kalender

Importieran
Exportieren

CroupWare

x Abbrechen

Allgemein Lizenzen

1) Sicherungsdatei hochladen

[l Durchsuchen

Import/Export

ac Kontakte

2) Zielordner auswihlen

3) Spaltentyp fir Import auswihlen
———- ~ | Vorname
CONTACTNAME FIRSTNAME

Thomas Berger Thomas

< (]
Freigabemodus erzwingen |Automatisch
Zeichensatz Automatisch

Erste Zeile im CSV Gberspringen

Importieren

66
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Exportation:
Définissez avec "Contacts" le répertoire de contacts a exporter, sélectionnez le tiret et exportez les données

sous forme de fichier CSV.

£* Einstellungen - 0O X

Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export

Importieren 1) Kontakteordner auswdhlen 2) Wahlen Sie den Export-Typ 3) In Datei exportieren

ac Kontakte CSV - Komma () - Exportieren
Exportieren

CroupWare

x Abbrechen
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Groupware:

Sous "Exporter" vous pouvez réaliser un Backup de vos données Groupware ou sous "Importer" faire un Restore
des données Groupware.

Nous vous recommandons de procéder régulierement a un Backup.

£ Einstellungen - 0O X
Konten E-Mail Kalender Allgemein Lizenzen Import/Export
Importieren XML-Datei mit GroupWare-Daten
. Exportieren 1] Importieren
Exportieren
GroupWare
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Options du domaines
Courrier

Général:

Vous pouvez procéder ici aux réglages généraux pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein

Allgemein
E-Mail-Erstellung
Gruppen

Signatur

x Abbrechen

Kalender
Standard Kennzeichnung |Rote Kennzeichnung -
Nachricht weiterleiten Eingebettet i

] Ton-Benachrichtigung aktivieren

[[] Auf neue Nachrichten priifen (Minuten) 5

Entwiirfe alle (Minuten) speichern 5
E-Mails im Papierkorb loschen, wenn dlter als (Tage) 20

Gelgschte Nachrichten in den Ordner "Geléschte Objekte” verschieben

] Nachrichten nach Driicken von Leere Ordner I&schen

[[] Neue Empfianger automatisch dem Adressbuch hinzufiigen

[[] Externe Inline-EBilder automatisch anzeigen

[[] Automatische Vorschau angehangter Bilder

Betreff-Prifixe gruppieren (z.B. Re[4], Fw[2])

Prafix for Antworten (=) verwenden

[[] Nachrichten fir fehlgeschlagene Empfinger zuriickweisen
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Composition:
Vous pouvez régler ici les valeurs standards des E-mails pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

€]

Allgemein Gesendete Nachrichten im Ordner "Gesendete Objekte” speichern

] Nachrichten verschliisseln
E-Mail-Erstellung

[[] Nachrichten digital signieren
LT [[] Lesebestitigung anfordern
Signatur Auf leeren Betreff prifen

O

Meine Details (vCard) anhdngen

O

Standard-5Signaturseperator hinzufiigen "--"

Beim Antworten Signatur oberhalb der Nachricht anhdngen

SmartAttach verwenden Nein -
Nachrichtenformat Text -
Antworten-Nachrichtenformatierung | Auto -
Prioritat Normal -
Rechtschreibkorrektur German -

x Abbrechen
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Groupes:
Vous pouvez gérer ici les groupes pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Allgemein Gruppen Hinzufiigen
E-Mail-Erstellung

Gruppen

Signatur

Entfernen

x Abbrechen
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Signature:
Vous pouvez définir ici les signatures pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Allgemein B /] U A # |schriftart ~ |Groke ¥ ||Paragraph ¥ | E E = = e
- &) * - L

El e |E el ey === = & H H K& {|variableeinfigen -

Gruppen

Signatur

Einstellung forcieren n
x Abbrechen
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Instant Messenger (IM)

Dans le Xchange Web Access, un Instant Messenger basé sur un browser Web est intégré.
L'Instant Messenger est exclusivement mis a disposition avec un compte abonné de type Hosted-Xchange.
La fenétre Instant Messenger est affichée dans la partie droite de I'écran.

Procédez ici aux réglages.

£¥# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Status merken

verfugbare Statuse
[ Abwesend
[[] Nicht verfagbar
Nicht stdren

[ Unsichtbar

[C] Ton-Benachrichtigung aktivieren

Chat-Fenster automatisch dffnen

[[] Neue Benutzer automatisch hinzufiigen
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Général

Parameétres globaux:
Vous pouvez ici effectuer en partie le réglage de la Langue, Page initiale etc. pour votre domaine.

£# Domanen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender
Globale Einstellungen Oberflache Default i
Sprache Cerman hd
Anmeldebildschirm P
Startseite Posteingang -
Titelseite
Beschrankungen Abmelden bestatigen Immer -
Dropbox Desktop-Benachrichtigungen Auto (Im Hintergrund)

Abmelde-URL

Abmelden, wenn inaktiv fur (Minuten) |0

HTTP-Flashupload in S5L Sessions verwenden
[[] Favoritenordner zeigen
Flashupload fir Anhdnge verwenden

In Office &6ffnen, wenn maglich

Matimn e Farmm ot AA i s

x Abbrechen
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Page de connexion:
Vous pouvez ici effectuer en partie le réglage du Présentation pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender
Globale Einstellungen Seiten-Titel Webland Hosted-Xchange W
Login-Logo logo.gif

Anmeldebildschirm
[ Durchsuchen

Titelseite
Login-5til Blau hd
Beschrdnkungen Bevorzugter Interface Desktop -
Dropbox Verfiigbare Interfaces Desktop
Tablet
Mobile

Sprachauswahl fiir Anmeldung deaktivieren
[[] Interfaceauswahl fir Anmeldung deaktivieren
Anmelde-Hilfe deaktiveren
[ Anmelde-Banner deaktiveren
Sign Up deaktivieren

[[] "Login merken” deaktivieren

x Abbrechen
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Page d'accueil:
Ici vous ne pouvez pas modifier de réglages pour votre domaine, ces valeurs sont définies au niveau du serveur.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender
Globale Einstellungen Banner-Frame aktivieren [20110509] E
Download-Banner fiir Programme aktivieren E

Anmeldebildschirm

Banner-URL E
Titelseite

Banner-Hohe (px) &0 E
Beschrinkungen
Dropbox

x Abbrechen
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Restrictions:
Vous pouvez ici effectuer en partie le réglage des restrictions générales pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Globale Einstellungen [ Lizenz-Tab deaktiveren

) ) [[] Andern von Meine Details deaktiveren
Anmeldebildschirm

[[] Passwortwechsel deaktivieren

Titelseite

] Weitere Konten einbinden deaktivieren
Beschrankungen [[] Aliase deaktivieren
Dropbox [[] Umleitung deaktivieren

SmartAttach deaktivieren
Dropxbox deaktiveren
[[] GroupWare-Export deaktivieren
WebPhone deaktivieren (interner WolP-Client)
Externes VolP deaktivieren
IM deaktivieren
SMS deaktivieren

] Regeln deaktivieren
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Calendrier

Principal:
Vous pouvez définir ici le fuseau horaire, les heures du jour et le début de la semaine pour votre domaine.

£# Domanen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Primar Zeitzone (GMT+01:00) Amsterdam, Andorra, Belgrade, Berlin, Bratislave « n
Tag beginnt um 8:00 -

Standardeinstellungen =L
Tag endet um 17:00 -

Erinnerung
Woche beginntam | Montag hd

[C] Woche startet am aktuellen Tag

Elemente im Papierkorb 16schen, wenn alter als (Tage) | 20

x Abbrechen
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Parameétres par défaut:

Vous pouvez standardiser ici I'image, I'affichage et la validation du calendrier pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Primar Termine anzeigen als

Standardeinstellungen
Termin-Freigabe

Erinnerun
s Kontakt-Freigabe
Journal-Freigabe
MNotiz-Freigabe

Datei teilen

Aufgaben-Freigabe

Besetzt

Offentlich
Offentlich
Offentlich
Offentlich
Offentlich

Offentlich
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Rappeler:
Vous pouvez activer ici le rappel standard des rendez-vous pour votre domaine.

£# Dominen-Einstellungen

E-Mail 1M Allgemein Kalender

Primar [[] standard-Erinnerung fir neue Termine anwenden

Erinnern 0 Minute(n) ~ |vorher
Standardeinstellungen

Erinnerung
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Mes détails

Vous pouvez définir ici vos informations sur les contacts.
Saisissez les informations souhaitées sur les contacts et sélectionnez ensuite la commande "OK".

& Meine Details

Allgemein Privat Geschiftlich Motiz Anhdnge Zertifikate

Vollstandiger Name | Felix Muster

Zeigen als Felix Muster d

Sortieren als

Nickname
Firma
Position
Telefonie)

Arbeit 1 - E-Mail 1 |felix.muster@ihredomain. @
Privat 1 - E-Mail 2 )
Fax Arbeit - E-Mail 3 )
Handy - M

' Kennzeichnungen | | + |

¥ Abbrechen [ B .:: %
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Appareils mobiles

\VJous pouvez ici avoir une vue sur vos appareils.

0 Mobile Gerite

Modell Typ Protokoll Registriert Letzter Sync r
Schwarz iPad 2 05 7.1.2 110257 14.0 17-07-2014 1736 19-08-2014 10:07
Schwarz iPhone 4 05 7.1.2 110257 14.0 16-07-2014 09:50 11-08-2014 16:39

'I:} Eigenschaften il Loschen
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Licences /Intégration

Actuellement il est possible par "Home" - "Webland Outlook Sync" - "Licences / Intégration" de télécharger le
Hosted-Xchange Outlook Sync Plugin, le Hosted-Xchange Notifier et les différents manuels correspondants.

Le Outlook Sync Plugin doit faire I'objet d’une licence avant la fin des 30 jours de la période d’essai.

Le programme permet une synchronisation de toutes les données (E-mail, calendrier, contacts, taches, notes,
journal) avec un programme Microsoft Outlook installé en local.

L'obtention de la licence est uniquement possible avec des comptes de type SmartSync® ou Hosted-Xchange.

En outre, le programme Xchange Notifier est disponible pour le chargement.
Pour obtenir une aide concernant Hosted-Xchange Notifier, vous pouvez consulter le Manuel Xchange Notifier.

+ Webland Outlook Sync _
* Webland Notifier =

1 Lizenz / Integration

Webland Outlook Sync m il

Outlook Sync wird bendtigt, urn Daten zu teilen oder andere Features von Microsoft Outlook 2007, 2010 zu
benutzen.

Achtung- Bitte instalieren Sie unter Windows XP/Vista das Microsoft .Met Framework 3.5 SP1 bevor Sie mit der
Instalztion des Webland Qutlook Sync beginnen.

& Lizenz anzeigen

0 Qutlook Sync herunterladen

! Dutlook Sync Handbuch

Webland Notifier m

m

Motifier integriert den Weblknd WebAccess als Standard-Mail-Programm unter Windows und bietet E-Mail-
Benachrichtigungen auf Threm Desktop.

0 Motifier herunterladen
! Motifier Handbuch
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Aide

Ici vous avez la possibilité de télécharger les différents manuels pour les divers produits.

Vous trouverez en outre quelques conseils et astuces pour |'utilisation de Xchange Web Access.

Hilfe Meuigkeiten Uber

Hosted-Xchange Web Access ist ein vollstaendiger E-Mail- und PIM- (Personal
Information Management) WebClient, welcher es durch AlAX-Technologien
ermoeglicht, die Optik und das Handling einer Desktop-Applikation zu bieten:

[ | »

® Die rechte Maustaste ermiglicht das Offnen eines Dialogs

® Durch drilcken und ziehen eines Objektes (Drag and Drop), ist es mdglich, Objekte
zwischen Ordnern zu verschieben.

® it "Drag and Drop" kiinnen Sie auch Dateien aus IThrem Computer in E-Mails ziehen
und automatisch hochladen

® Tastenkirzel

® BejBenutzung der Browserssteuerung wird der Benutzer abgemeldet (Aktualisieren,
Zuriick, Weiter)

Hier finden Sie Hifestelungen / Handbuecher zu folgenden Themen:

Handbuecher

Handbuch ¥change Web Access
Handbuch Xchange SmartSync =
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Les nouveautés:
Ici vous trouverez des nouvelles de la version actuelle.

@ uilfe

Hilfe Meuigkeiten Uber

Einfuhrung in WebAccess 11

m

Mit der neuen Version 11 des Webland Xchange Servers haben wir das
Design des WebAccess verandert. Wir sind dGberzeugt, dass es lhnen

gefallt.

Die wichtigsten Grundlagen

» Empfangen
*‘ Driicken Sie hier, um zu Senden und zu Empfangen
Flavia Dock

the latest hw i Djase kleine blaue Box informiert Sie dber ungelesene
Chat-Machrichten

m e
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A propos:
Ici vous trouverez des données des différentes versions du Serveur Webland Xchange.

® uilfe — 0O X

Hilfe Meuigkeiten Uber

Webland Hosted-¥change Web Access

Sie sind mit dem Webland Xchange Server Version 11.0.1.2 verbunden.

Copyright () 1999-2014 Webland AG. Alle Rechte vorbehalten.
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Hosted-Xchange

Régles de base

Par rapport aux comptes Xchange Standard et SmartSync®, Hosted-Xchange comporte la possibilité de la
collaboration avec d’autres personnes - c'est ce que I'on appelle une solution Groupware.

Le domaine cible / le but d’une solution Groupeware réside dans l'aide au travail collectif en équipe.

Les données (E-mails, calendriers, contacts, taches, notes) et les documents des comptes Hosted-Xchange
peuvent ainsi étre utilisés en commun. Les membres d’une équipe sont reliés avec un poste central de
management, le serveur Xchange. C’est lui qui traite la collaboration.

Un "Instant manager" est a disposition en qualité d’outil de communication supplémentaire.

Toutes les fonctions décrites dans ce chapitre sont exclusivement mises a disposition avec les comptes Hosted-
Xchange.

Concept

Avant de pouvoir commencer avec l'utilisation collective des données et des documents, il est nécessaire
d’établir un concept (d’utilisation).

Il convient donc de définir quelles personnes ont I'autorisation d’accés a quelles données, a quels répertoires et
a quels documents des autres personnes et avec quels niveaux d’autorisation d’accés. Il convient en outre de
définir la gestion et I'utilisation des répertoires publics.

Types de répertoires

Conjointement aux différents types de répertoires (E-mail, contacts, etc.), les répertoires sont également
répartis en types de répertoires.
Il existe foncierement 3 types de répertoires:

v Les répertoires personnels
v Les répertoires autorisés
v  Les répertoires publics

Les répertoires privés:

Les répertoires privés sont directement affichés dans le répertoire souche qui porte le nom de l'utilisateur (dans
I'illustration : Felix Muster [Home] ).

L'utilisateur possede les pleins droits sur les répertoires personnels et peut ainsi créer des nouveaux répertoires
ou les effacer a souhait.

De maniere standard, les autres utilisateurs ne peuvent pas voir les répertoires personnels, ils ne disposent
donc pas de droits d'acces.

Les répertoires autorisés:

Les répertoires privés sont affichés dans |'arborescence sous le nom de [l'utilisateur (dans lillustration
thomas.berger@VotreDomain.ch).
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L'utilisateur peut voir les répertoires autorisés et il peut les modifier en fonction des droits attribués.

Les répertoires publics:

Les répertoires publics sont toujours affichés dans I'arborescence sous "PublicFolders@VotreDomain.ch".

De maniére standard, tous les utilisateurs d’un domaine ont accés aux répertoires publics avec un droit de
lecture.

L'administrateur E-mail dispose d’un droit d’administration (voir Administration).

Vue par défaut d'un compte Hosted-Xchange d'arborescence des répertoires:

M Felix Muster =
E Posteingang
=l Entwiirfe
Il Geléschte Objekte
< Gesendete Objekte
© spam
Aufgaben
[] Dateien
[ journal
Kalender
a Kontakte

Bl Notizen

» 4 PublicFolders@ihredomain.ch

€3 Blacklist
& whitelist
] Wiederherstellung

» & thomas.berger@ihredomain.ch
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Niveaux des droits d’acces

Les niveaux d’accés suivants peuvent étre attribués sur les Eléments ou sur les Répertoires:

@ Teilen und Berechtigungen - felix.muster@ihredomain.ch

Benutzer Rechte
Adressbuch Entfernen
Rechte Elemente Lesen Schreiben Andern Ldschen
Ordner Lesen Schreiben Loschen
Administration Administrieren

x Abbrechen
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Veuillez noter que les droits d’accés peuvent étre attribués séparément aussi bien pour les Eléments que pour
les Répertoires.

Lire:
Niveau des droits Lire permet a un utilisateur de lire (affichage) des Répertoires ou des Eléments ainsi que leur
contenu.

Ecrire:
Niveau des droits Ecrire permet a un utilisateur de créer des Répertoires ou des Eléments.

Modifier:
Niveau des droits Modifier permet a un utilisateur de modifier des Répertoires ou des Eléments existants.

Effacer:
Niveau des droits Effacer permet a un utilisateur d’effacer des Répertoires ou des Eléments existants.

Administrer:

Niveau des droits Administrer dispose de tous les droits. Un administrateur peut en plus modifier les droits
d’accés d’autres comptes ou de leurs Répertoires et Eléments. Les droits d’accés peuvent étre attribués a titre
isolé ou en combinaison.

20



e =

Répertoires personnels

On désigne sous le nom de répertoires personnels vos propres répertoires E-mail, contacts, calendrier, taches et
notes.

Attribuer les droits d’accés

Afin qu’une autre personne puisse avoir acces a vos données, vous devez attribuer des droits d’acces pour el
compte ou pour les répertoires et les éléments souhaités (E-mail, contacts, calendrier, etc.).

C'est tres facile a réaliser au moyen du nom de compte correspondant.

Dans I'exemple, la personne "Felix Muster" attribue des droits d’accés a son compte, amis uniquement sur le
répertoire "calendrier" a la personne "Thomas Berger".

Sélectionnez dans l'arborescence les répertoires a valider.

M Felix Muster

E Posteingang

il

Entwiirfe

Geldschte Objekte

n B

Gesendete Objekte

e

Spam

(=]

Aufgaben

Dateien

i

[ Jjournal

Kalender
Kontakte

El Motizen
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Appelez le menu de contexte avec le clic droit de la souris.
Sélectionnez Partage et Droits.

Meuen Ordner erstellen

Meuen Suchordner erstellen
Ordner umbenennen

Ordner verschieben

Als standard festlegen

Ordner exportieren

Celdschte Elemente wiederherstelle
Freigegebenes Konto hinzufigen

Teilen und Berechtigungen

Ordner l6schen
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Vous voyez les droits d’accés actuellement attribués.
Sélectionnez la commande Carnet d'adresses.

@ Teilen und Berechtigungen - Kalender (Geerbt)

Benutzer Rechte
Adressbuch Entfernen
Rechte Elemente Lesen Schreiben Andern Lischen
Ordner Lesen Schreiben Lischen
Administration Administrieren

\/ Vererben x Abbrechen
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Dans le champ en bas a droite saisissez le Contact (Adresse E-mail) de la personne a qui vous voulez attribuer
des droits d’acces.
Par ex. pour Thomas Berger : thomas.berger@VotreDomain.ch

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen - |

| &= * suchen

Kontaktname E-Mail s

Anonym /Jeder anyone

Thomas Berger thomas.berger@ihredomain.ch

ihredomain.ch [ihredomain.ch]

PublicFolders@ihredom [publicfolders@ihredomain.ch]

Ausgewihlt |

V’ OK x Abbrechen
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Ajoutez le cas échéant d’autres comptes / d’autres personnes et cloturez avec OK.

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen d |

[ &= * suchen

Kontaktname E-Mail e

Anonym /Jeder anyone

Thomas Berger thomas.berger@ihredomain.ch

ihredomain.ch [ihredomain.ch]

PublicFolders@ihredom [publicfolders@ihredomain.ch]

Ausgewihlt |"Thc:mas Berger" <thomas.berger@ihredomain.ch=

x Abbrechen
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Le compte de Thomas Berger est maintenant affiché.

Vous pouvez constater que le Niveau de droits Lire lui a été automatiquement attribué.

Procédez maintenant aux modifications voulues, par ex. en lui attribuant également les droits en Ecrire.
Cloturez avec OK.

@ Teilen und Berechtigungen - Kalender (Geerbt)

Adresse eingeben |

Benutzer Rechte

thomas.berger@ihredomain.ch Schreiben

Adressbuch | | Entfernen
Rechte Elemente Lesen Schreiben Andern [ Léschen
Ordner Lesen Schreiben [O] Lischen

Administration ] Administrieren

V Vererben x Abbrechen

Le répertoire ainsi validé doit maintenant étre intégré par la personne en question.
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Marquage Privé d’inscriptions

Pour les répertoires utilisés collectivement, comme par ex. les calendriers, il peut s’avérer utile d’utiliser le
marquage Privé.

Les indications marquées avec Privé (par ex. les rendez-vous) ne seront pas affichées aux personnes ayant un
droit d’acces, elles seront mentionnées comme étant réservées, mais sans aucun détail.

N’hésitez pas a utiliser cette option si vous pensez que c’est nécessaire.

my
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Les répertoires validés

On désigne sous le terme de répertoires validés, les répertoires personnels qui ont été validés pour une
utilisation en commun avec d’autres utilisateurs / personnes.

Intégration

Les répertoires ou comptes validés peuvent étre intégrés via le Xchange Web Access.
Dans l'exemple, la personne "Thomas Berger" intégre le compte ou le répertoire validé "calendrier" de "Felix
Muster". Felix Muster a au préalable validé son compte ou certains répertoires avec des acces définis pour

"Thomas Berger".

Dans l'arborescence des répertoires appelez le menu de contexte avec le clic droit de la souris.
Sélectionnez Ajouter un compte partagé.

MNeuwen Ordner erstellen

Neuen suchordner erstellen

Freigegebenes Konto hinzufigen

Teilen und Berechtigungen
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Dans le champ en bas a droite saisissez le Contact (Adresse E-mail) de la personne dont vous voulez intégrer
le compte / le répertoire.
Par ex. pour Felix Muster : felix.muster@VotreDomain.ch

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen - |

| &= * suchen

Kontaktname E-Mail s

Felix Muster felix.muster@ihredomain.ch

Ausgewihlt |

V’ OK x Abbrechen
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Cléturez avec OK.

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen d |

[ &= * suchen

Kontaktname E-Mail e

Felix Muster felix.muster@ihredomain.ch

Ausgewihlt |"Fe|ix Muster" <felix.muster@ihredomain.ch=

x Abbrechen
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Le compte intégré vous est maintenant affiché dans le Xchange Web Access avec le répertoire validé
"calendrier".

#f Thomas Berger

E Posteingang
© spam
Aufgaben
[l Dateien

[ Jjournal

Kalender

a Kontakte

Bl Notizen
» 4 PublicFolders@ihredomain.ch
» T Filte

Il wiederherstellung
v @ felix.muster@ihredomain.ch

Kalender
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Répertoires publics

Les répertoires publics sont automatiquement affichés a tous les utilisateurs d’'un domaine dans I'arborescence
des répertoires (exclusivement les comptes Hosted-Xchange).

Tous les utilisateurs bénéficient de maniére standard de droits de lire.

Types de répertoires publics

Comme pour les répertoires personnels, vous avez a votre disposition les types de répertoires suivants:
v  Liste globale d’adresses (contacts)
v Taches globales
v  Fichiers globaux
v Notes globales
v Calendrier global

v Journal global
T 4 PublicFolders@ihredomain.ch
a Globale Adressliste
Globale Aufgaben
[l Clobale Dateien
El Globale Notizen

Globaler Kalender

[l Globales Journal
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Administration des répertoires publics
Administrateur serveur mail

La gestion des répertoires publics est effectuée en régle générale par un administrateur Xchange / E-mail.

Vous pouvez attribuer les droits d’administrateur a un compte Xchange-Business de votre choix. Vous attribuez
ces droits a un compte via le System Configurator.

Pour cela loguez-vous dans le System Configurator, sélectionnez le Hosting et choisissez dans la navigation
"Xchange (E-mail)". Attribuez au compte souhaité les "Droits d’administration Serveur mail" (mode d’emploi
dans le Manuel du System Configurator).

Avec un compte équipé de ces droits, il est ensuite possible de se loguer dans le System Configurator et
d’adapter des comptes existants, d’en créer de nouveaux ou aussi de les effacer.

De plus, un compte avec ces droits dispose des droits d’administrateur pour les répertoires publics.

Cela signifie que cet utilisateur peut aussi bien installer de nouveaux répertoires ou éléments publics et modifier
ou effacer ceux qui existent. En conséquence vous ne devez attribuer ces prérogatives que de maniére bien
ciblée.

Droits d’accés pour les répertoires publics

Tous les utilisateurs disposent de maniére standard des droits de lecture pour tous les répertoires publics.

Les utilisateurs avec des droits d’Administrateur Serveur Mail possedent un acces total aux répertoires.

Cela signifie qu’un tel utilisateur peut aussi bien installer de nouveaux répertoires ou éléments publics et
modifier ou effacer ceux qui existent.

Si un autre utilisateur doit disposer de droits supérieurs au droit de lecture, les droits supplémentaires peuvent
étre attribués par I’Administrateur Serveur Mail.
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Loguez-vous sous ['Utilisateur Administrateur Serveur mail
I'arborescence des répertoires publics le répertoire a autoriser.

¥ & PublicFolders@ihredomain.ch
a Globale Adressliste
Globale Aufgaben
[] Globale Dateien
B Clobale Motizen
Globaler Kalender =

[ Globales Journal

Appelez le menu de contexte avec le clic droit de la souris.
Sélectionnez Partage et Droits.

Meuen Ordner erstellen

Meuen Suchordner erstellen

Ordner umbenennen

Ordner verschieben

Ordner exportieren

Celdschte Elemente wiederherstelle
Freigegebenes Konto hinzufiigen

Teilen und Berechtigungen

Ordner l8schen
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e =

Vous pouvez voir les droits d'accés actuellement attribués.
On vous indique automatiquement le groupe "publicfolfers@votredomain.ch" avec les droits de lire. Tous les
titulaires de comptes Hosted-Xchange sont automatiquement membres de ce groupe.

Sélectionnez la commande Carnet d'adresses.

@ Teilen und Berechtigungen - PublicFolders@ihredomain.ch/GlobalerKa — [

Adresse eingeben |

Benutzer Rechte

[publicfolders@ihredomain.ch] Lesen r X

felix.muster@ihredomain.ch Komplett

Adressbuch | | Entfernen
Rechte Elemente Lesen Schreiben Andern Loschen
Ordner Lesen Schreiben Léschen

Administration Administrieren

\/ Vererben x Abbrechen
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Saisissez dans le champ du bas le Contact (Adresse E-mail) de la personne a qui vous voulez octroyer des
droits d’acces.
par ex. pour Thomas Berger : thomas.berger@votredomain.ch

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen - |

| &= * suchen

Kontaktname E-Mail s

Anonym /Jeder anyone

Thomas Berger thomas.berger@ihredomain.ch

ihredomain.ch [ihredomain.ch]

PublicFolders@ihredom [publicfolders@ihredomain.ch]

Ausgewihlt |

V’ OK x Abbrechen
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Ajouter le cas échéant d'autres comptes / personnes et fermer en cliquant sur OK.

a Ausgewihlte Kontakte

Kontakte vorschlagen d |

[ &= * suchen

Kontaktname E-Mail e

Anonym /Jeder anyone

Thomas Berger thomas.berger@ihredomain.ch

ihredomain.ch [ihredomain.ch]

PublicFolders@ihredom [publicfolders@ihredomain.ch]

Ausgewihlt |"Thc:mas Berger" <thomas.berger@ihredomain.ch=

x Abbrechen
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Le compte de Thomas Berger vous est affiché.

Vous pouvez voir que ce compte s’est vu attribuer automatiquement le *Niveau de droits en lire*.
Procédez maintenant aux modifications désirées, par ex. en octroyant également des droits en écrire.
Cloturez avec OK.

@ Teilen und Berechtigungen - PublicFolders@ihredomain.ch/Globalerka — [ ¢

Adresse eingeben |

Benutzer Rechte

[publicfolders@ihredomain.ch] Lesen r X

thomas.berger@ihredomain.ch Schreiben

felix.muster@ihredomain.ch Komplett r X

Adressbuch | | Entfernen

Rechte Elemente Lesen Schreiben Andern [ Léschen
Ordner Lesen Schreiben [O] Lischen

Administration ] Administrieren

V Vererben x Abbrechen

Utilisation des répertoires publics

L'utilisation des répertoires publics est organisée foncierement de la méme maniere que celle des répertoires
personnels, a la différence prés que les contenus sont fonciérement a la disposition de tous les utilisateurs.
Le répertoire "Liste globale d’adresses" constitue un cas spécial.

108



Web Access

Liste globale d'adresses

Dans la liste globale d'adresses vous pouvez voir tous les utilisateurs / comptes d’un domaine donné. Il y a
également I'affichage d’autres comptes qui ne sont par eux-mémes pas abonnés a un compte Hosted-Xchange
(eux-mémes ne voient cependant pas la liste globale d’adresses).

M Felix Muster
E Posteingang
=l Entwirfe
Il Geléschte Objekte
- Gesendete Objekte
O spam
Aufgaben
[l Dateien
[ Journal
Kalender
L

a Kontakte

Bl Notizen

* 4 PublicFolders@ihredomain.ch

a Globale Adressliste

| 13

)
a

Kontaktname A

Felix Muster
Hans Muster
[PublicFolders@ihredom

Thomas Berger
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Les utilisateurs / comptes nouvellement installés sont automatiquement pris en charge dans la liste globale
d’adresses. Si vous souhaitez modifier d’autres attributs des contacts, cela peut étre directement effectué ici.
Pour cela ouvrez un contact au moyen d’un "double clic" et procédez a I'ajustement voulu.

& Thomas Berger - PublicFolders@ihredomain.ch\Globale Adressliste

Allgemein Privat Geschiftlich MNotiz Anhdnge Zertifikate

Vollstandiger Name |Thomas Berger

Zeigen als Thomas Berger -

Sortieren als

Nickname

Firma

Position

Telefon(e)

Arbeit 1 - E-Mail 1 |thomas.berger@ihredomain.ch | @
Privat 1 - E-Mail 2 |
Fax Arbeit - E-Mail 3 -4
Handy - M xmpp:thomas.berger@ihredomain.ch

| K Kennzeichnungen | | + |

V'Sl ¥ Abbrechen DB C(: %
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